Atributiile stabilite in fisa postului pentru functia publica de
executie vacanta de CONSILIER JURIDIC, clasa I, grad profesional
superior, ID 554658, din cadrul Compartimentului Juridic, sunt
urmatoarele:

- Cunoasterea legislatiei in vigoare in domeniul administratiei publice
locale precum si a Codului Penal, a Codului de Procedura Penala, a Codului
Civil si a Codului de Procedura Civil3;

- Consilierea din punct de vedere juridic a aparatul de specialitate al
primarului comunei Sagu, precum si a serviciilor publice infiintate in
subordinea Consiliului Local;

- Acordarea de consultanta, opinia sa fiind consultativa. Formuleaza
punctul sau de vedere potrivit prevederilor legale;

- Studierea temeinica a cauzelor la care asista sau reprezinta institutia;

- Intocmirea si depunerea de actiuni, intampinari, note de sedinta la
termenele de judecata;

- Asigura legatura cu compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului si cu serviciile publice infiintate in subordinea Consiliului Local,
pentru punerea la dispozitie a documentelor necesare probatiunii, promovarii
cdilor de atac si timbrarii actiunilor;a

- Intocmeste si depune apel sau recurs daca este cazul la sentintele
emise de catre instanta;

- Comunica serviciilor de specialitate sentinta definitiva si irevocabila
obtinuta pentru punerea in aplicare a acesteia;

- Monitorizeaza aducerea la indeplinire a hotararilor judecatoresti;

- Conduce registrul de evidenta a proceselor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti, repartizate;

- Studiaza dosarele la arhivele instantelor judecatoresti si consulta
condicile de hotarari si registrul informativ;

- Reprezinta institutia si primarul comunei sagu la instantele
judecatoresti;

- Raspunde direct de actele depuse si solutiile propuse in dosarele
cauzelor repartizate, respectand strict legalitatea si termenele de solutionare
prevazute de legislatia in vigoare;

- Raspunde de stadiul solutionarii cauzelor repartizate in sarcina sa de
catre organul ierarhic superior;

- Raspunde pentru evidenta, clasarea si indosarierea lucrarilor ce i-au
fost repartizare si solutionate, precum si in vederea predarii acstora la arhiva,
le va numerota si snuruii cu certificarea numarului de pagini si a numelui
celui care le-a indosariat conform cerintelor in materie;

- Tine evidenta informatica a cauzelor aflate pe rol;

- Consiliaza din punct de vedere juridic ,Comisia de solutionare a
contestatiilor” pentru solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor
administativ - fiscale;

- Rezolva cererile depuse si inregistrate la registratura institutiei,
pentru diverse probleme, repartizate spre solutionare;

- Raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor
legale si normelor interne;



- Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii,
constituie secret de serviciu si / sau nu pot fi date publicitatii;

- Isi evidentiaza in mod ordonat activitatile desfasurate zilnic, in cadrul
Compartimentului Juridic;

Atributii in calitate de responsabil de integritate

- Primeste informatiile referitoare la incidentele de integritate de la
Compartimentul Resurse Umane;

- Solicita informatii suplimentare de la Agentia NAat;ionaIé de Integritate,
Directia Nationala Anticoruptie, Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie sau de la alte autoritati sau institutii publice care detin informatii
privind incidentul de integritate;

- Analizeaza informatiile si intocmeste Raportul privind incidentul de
integritate;

- Elaboreaza propuneri de masuri pentru prevenirea aparitiei unui
incident similar, precum si responsabilul si termenul pentru implementarea
masurilor de prevenire si/sau control propuse;

- Transmite rapoartele spre aprobare catre conducerea Primariei
comunei Sagu;

- Elaboreaza un raport anual privind evaluarea incidentelor de
integritate, care se aproba de catre conducerea Primariei comunei Sagu;

- Publica pe site-ul institutiei Raportul anual si il transmite catre
Secretariatul Tehnic al Strategiei Nationale Anticoruptie pana la data de 31
martie a anului urmator;

Atributii privind implementarea procedurii de organizare si publicare a
Monitorului oficial local al comunei Sagu:

- Publica pe pagina de internet a comunei Sagu la sectiunea
+MONITORUL OFICIAL LOCAL” in subetichetele special create conform
procedurii, urmatoarele documente:

a) la subeticheta ,Statutul unitatii administrativ - teritoriale” publica

Statutul comunei Sagu;

b) la subeticheta ,Hotarérile autoritatii deliberative” publica:

- Hotararile consiliului local atat cele cu caracter normativ cat
si cele cu caracter individual;

- Registrul privind evidenta proiectelor de hotarari ale
consiliului local;

- Registrul privind evidenta hotararilor consiliului local;

c) La subeticheta , Alte documente” publica:

- Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau
opiniilor cu privire la proiectele hotararilor consiliului local,
numai in cazul celor cu caracter normativ;

- Proiectele de hotarari ale consiliului local, cu caracter
normativ;

- Minutele In care se consemneaza, in rezumat, punctele de
vedere exprimate de participantii la o sedinta publica;

- Procesele-verbale ale sedintelor consiliului local.



Atributii in calitate de secretar al Comisiei de avizare a cererilor de
organizare a adundrilor publice:

- Preia de la registratura Primariei Comunei Sagu cererile de declarare
prealabila a adunarilor publice si le aduce la cunostinta Primarului Comunei
Sagu sau inlocuitorului de drept al acestuia;

- La solicitarea primarului comunei Sagu sau inlocuitorului de drept al
acestuia, convoaca membrii comisiei pentru sedinte;

- Tine evidenta prezentei membrilor la sedintele comisiei;

- Tine evidenta cererilor de organizare a adunarilor publice intr-un
registru special al comisiei;

- Redacteaza procesele - verbale de sedinta;

- Redacteaza avizele acordate de catre comisia de avizare;

- Asigura pastrarea documentelor comisiei de avizare;

- Comunica avizele acordate de comisia de avizare organizatorilor
adunarilor publice, precum si adresele emise de catre aceasta destinatarilor.



