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PRO CEDURA OPERATI ONAIA
privind Normele procedurale pentru orgaflrzarca si desfasultarea propriilor proceduri de
atribuire a corfiractelor de achizite publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii

specifice, prevazute in Anexa 2laLegeagS/2016 privind achizittlle publice, cu
modificarile si completarile ulterioare
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INTRODUCERE

Prezentele florme metodologice au fost intocmite pentru respectarea principiilor enuntate
tn 

^rt. 
2 ahn. (2) din Legea m. 98 /20L 6, cu modificarile si completarile ulterioare , ca urrrra;re

a apltcari art. 68 alin. (1) lit. h) si art. 111 allrl (1) din Legea 98/201,6 privind achizitii.le
publice, cu modificarile si completartle ulterioare, pentru atribuirea unui contract de
aclsizitte publica care 

^te 
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute tn

Anexa 2 aLegp, m.98/201.6.

Cap. 1, Dispozitii generale
Cap.2 Definitii si principii aplicabile
Cap. 3 Etapele procedurii
Cap. 4 Bvaluarca ofertelor
Cap. 5 Reguli generale de paticipare
Cap. 6 Fvttarea situatiilor de concurenta neloiala
Cap. 7 Continunrl ofertelor
Cap. 8 Criteriu de atribuire
Cap. 9 Eligibfitatea si inregistrarea
Cap. 10 Elaborarea si inregistrarea ofertei
Cap. 1,1 Modificare , tetr.^gerea si valabfitatea ofertei
Cap.1.2 Anularea procedurii de atribuire
Cap. 13 Etapa de frnahzare a contracnrlui de servicii
Cap. 1.4 Constituirea dosarului de achizite
Cap. 15 Circuinrl documentelor si semnaturile compartimentelor de specialitate
Cap.16 incheierea contractului de servicii
Cap . 17 Rap ortul procedurii. Informa rca ofefiantilor.
Cap.18. Forme de comunicare
Cap.1,9 Cai de atac. Dispoziti generale privind uttltzarea catTor de atac.
Cap.20 Dispozitii finale
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Cup. 1. Dispozitii generale

Art.l. Prezentele Norme procedurale ptoprii, denumite in continuare Norme, art c obiect
stabilirea procedudi de atribuire a contractelor de achizite publica reglementate de Legea
nr.98/2016 privind achiziitTle publice, cu modificarile si completzrtle ulterioare, aplicabile
tn canl. serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in anexa m. 2 la Legea nr.
98/2016.

Cup. 2. Definitii si principii aplicabile

Att.2.In sensul prezentelor flome; urmatorii termeni se definesc astfel:
a) CPV - nomenclatorul de referinta rn domeniul achizittllor publice, adoptat
Regulamend (CE) x. 2.195/2082 al Parlamentului European si al Consiliului din 5

noiembrie 2002 privind Yocabularul comun privind achiziittle publice (CP!;
b) autoritate contractactanta - Comuna Sagu, judenrl Arad;
c) legislatie specifrca - Legislatie care reglemente za la nivel national si comunitar
achizin:Je publice;
d) servicii - servicii din categona celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/201,6 privind
achizittlle publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) achizitie pubtca - dobandirea temporata sau definitiva de c tre autontate
conttactanta a unor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 Ia Legea 98/201.6
privind achizittlle pubJice, cu modific flIe si completade ulterioare.
f) prestator - persoana juridica carepreste za servicii din categoria celor cupfinse in Anexa
2laLegea9S/201,6 privind achizittllepublice, cu modificarLle si completanle ultedoare.
g) ofertant - oflcare prestator cate 

^ 
depus oferta

h) operator economic - ofetantul carc p^rttcrpa la procedura de atribuie si caruia i se

poate atribui contrach-rl de acYtzitte publica.
i) contract.de achizitie publica - contract incheiat in forma scrisa intre autorttatea
conttactanta si prestator.

i) contract de servicii - contract de achizi:J"ie publica ce 
^re 

ca obiect prestarea unuia sau
mai multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/201,6 privind
achizittlle publice, cu modifi.carie si completarile ulterioare.
k) caietul de sarcini - documentul ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de servicii si de procedura de atribuire a acestuia.
1) oferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea ftnancrara si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire.
m) propunere tehnica - document al ofertei elaborate pe baza cerintelor din caietul de
sarcini stabilit de autoritatea contract^nta
n) propunere financiata - document al ofetei pdn care se furrizeaza informatiile cerute
prin documentalta de atribuire cu privire la pret, tanf, alte conditii frnanciarc si comerciale.
o) tetmenul limita - data si ora limita prcvaLznt in anuntul de participare/solicitari de
clarrfrcan
p) conflict de interese - situatia in care interesele de fl t:uri- patrimoniala sau
nepatrimotiala ale unei personae ftzice sau juridice implicate in procesul de auibuire a

contractelor afecteaza sau pot afecta in mod negativ capacitatea acesteia de a-si exercita

pflfr
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c.

atributiile in mod obiectiv si impartial sau care conduce sau poate conduce la distorsionarea.
concurentei in cadrul procedurii de atribuire.
t) zi - zi calendaristica
Art.3. Principiile care stau labaza atribuirii contractelor de servicii:
a. nedisctiminarea - respectiv asigararea conditiilor de manifestare a concurentei reale

ca orice operator economic, indiferent de nationa)ttate, de forma de organizate sau
proprietate, s^ po^ta participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni
contractar-Iti,

b. ttatamentul egal - respectiv aphcarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie
si a critedilor pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii s^ arbl- saflse egale

de a i se atribui contractul de sewicii;
recunoasterea reciproca - acceptarea serviciilor,lucrarilor oferite in mod licit pe pla:ta

Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelot, a altor documente, emise de autoritatile
competeflte din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate
Ia nivel national;
transpareflta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a ttformatiilor
referitoare la aphcarca procedurii de atribuire;
proportionalitatea - respectiv asigutarea corelatiei intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi.indeplinite;
asumarea raspunderii - respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitte publica, urmarindu-se asigurarea
prefesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul
derularii acestui proces.

Cup. 3. Etapele procedurii

Art.4. Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmatoarele:
a) stabilirea necesitatii efectua ri achizittei. aplicarea pro cedurii
b) elaborarea fisei de date a achizit"rei, caietului de sarcini si a anuntului de participare
c) publicitatea procedurii
d) raspunsurile la cladficarile solicitate de ofertanti
e) primirea ofertelor
f) desemnarea comisiei de evaluare
g) anularea procedudi de atdbuire
h) raportul procedurii de atribuire

Subcapitolul3.l. Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei. Aplicarea procedurii
Att.S. Stabilirea necesitatii efectuarii achizit.ei 

^re 
ca scop deterninarea necesarului de

servicii pentru asig,uarea bunei desfasuran a aclt\,rtatii autoritatii contractante precum si a
valorii estimate a contractqlui de servicii ceurmeaza a fi, atribuit.
Art.6. Reahzarca activitatilor prc.vazutela art.5 se concrettze za prin intocmirea, de catre
compartimend de speciahate, personalul cu responsabilitati a referatului de necesitate
intocmit potrivit art. 3 din HG 395/201.6 cu modificarile si completarile ulterioare.
In functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa 2laLegea m.98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioate ce intentione z^ a se achizittona se vor aphca

d.

e.
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ufmatofele
1.In cazul in care, valoarea estimata a contractului de servicii este mai mica decat

pragul valoric pre-vazut la art. 7 ahn. (5) din Legea m. 98/2016 cu modificarile si

completarile ulterioare, pentru atribuirea contractului, respectiv 270.120lei faru TVA,
achizitapoate fi initiata si efectuata prin cumpara;re directa prin oricare din metodele de
mai jos:

- prin transmitetea unei cereri de ofertafinvitatii de participare catre potentialii ofertanti
la procedura;

- publicarea unui Anunt publicitar ce se publica pe pagpnaweb a autoritatii contractante
resoectiv- hrms: / / *rimartasasu. r( )i

L 'ffi

- achiziae directa din Catalogul electronic SICAP, daca exista oferte pentru serviciile
necesare a fi. achizitionate.

Dupa primirea ofertelor compartimentul de achizitii va intocmi un Proces verbal de
evaluare a ofertelor in care se consemneaza aspectele formale si documentele prezentate de
ftercare ofertant in parte si va comunica tutrffor participantilor cu oferte rezultatele
achizinei.
2, In situatia in care valoarea estimata a contractului de servicii este mai mare decat
pragul valoric prev^zutla art.7 allrr.. (5) din Legea 98/201,6 cu modificarile si compietatle
ulterioare, pefltru atribuirea cofltractului, pentru achizitta directa, respectiv 270.120teifaru
TVA, dar rr^ai mica sau egala cu cea ptev^zut^ la art. 7 ahn. (1), litera d), respectiv
3.636.150leifaruTVA, achizita se va reahzaprin selectie de oferte, respectivprocedeul
ptin care se solicita ofette de pret, tar orrcate prestator interesat are dreptul de a depune
ofefia.
Acesta procedura presupufle publicarea pe site-ul autortati cofltractante, respectiv

r:r11.1gi;'1 y.;,)r. j.l"Lr. a UnUi anUnt de articioare orivind orEarizarea orocedurii de

-

atribuite a conttactelor de servicii din categoda servicii sociale si alte servicii specifice,
prcvaarte rn 

^nexa 
2laLegea 98/201,8 cu modificarile si completarile ulterioare, insotit fisa

de date a achizitllei, caietul de sarcini, formulare ce insotesc oferta, proiectul de contract.
Perioada minima intre data transmiterii anunnrlui de participare simpJificat si data - limita
de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zrle.
3. In situatia in care valoareavaLoatea estimata a cofltracnrlui de servicii care are ca obiect
servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 dtr. Legea 98/201,6 cu modificarile si
completarile ulterioare este egala sau mai mare decdt cea prevantta Ia art.7 altn. (1),
hten d), tespeciv 3.636.150lei fata TVA, se rror aphca dispozitiile 

^rt.11.1 
- 1.12 drnl-egea

98/201,6 cu modificanle si completarile ulterioare.

Subcapitolul 3.2. Elaborarea anuntului de participarc/ fisei de date a
achizitiei / c aietului de s arcini
Art.7. Elaborarea caietului de sarcini stabilirea de catre avtorrtate conldactanta,frrr. /. LraDofarea calefluul de safclIll afe ca scop staDufea de catfe autofltatea conltractanta
a cerintelor privind eligibi"litatea si inreglsffaL{ea ofertantilor si capacitatea acestora de a

indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul
desfasutarii procedurii, stabilirea calendarului de aphcare a procedurii precum si stabilirea
cerintelor privind nivelul calttaav si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestate.
Art.8. Fisa de date a achizitter si Caietul de sarcini vor contine urmatoarele elemente:
a) datele de identificare ale autoritatii conttactante;
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b) sursa de finantare a achizineil'
c) calendarul de aphcarc a ptocedurii, respecttv: data limita pentru solicitarea clarificarilor'
datalimita de raspuns la clarifican, data si ora limita de depunere a ofertelor.
d) cerintele privind eligibilitatea si inregistt^rea ofetantilor;
e) cerinte minime privind capacitatea tehrica si capacitatea economico-financiara, Ln

masura tn care se solicita;
f) criteriile de califi.care, in masura in care se solicita;
g) specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate;
h) modul de elaborare si de pr.ezenare a propunerii tehnice si financrare'
i) perioada solicitata pentru valabfitatea ofertelor;
j) criteriul de atribuire c te se va aphca pentflr stabilirea ofertei castigatoare;
k) modul de comunicare.

Subcapitolul 3.3. Publicitate a procedurii
Art.9. Publicitatea procedurii are ca scop asigwarea de catre autorlta;tea cofltra:ctarrta a
transparentei atribuirii contractelot de servicii prin informarea prestatodlor, in calitate de
potentiali ofertanti, cu privire la or.ganaar.ea de catte aceasta a unei proceduri de atribuire
a unor astfel de contracte.
Art.10. Publicitatea procedurii se realizeaza de catre autoritatea corrtractanta cu minimum
5 ztle inainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor.
Art.ll. In situatia in care publicitatea se rea)tzeaza prin modahtateaprc-v^zutala art. 1,0,

Anuntul de participare se publica pe pagina web a a:utor:rtailj conttactante, respectiv,
rimariasagu.ro.

Subcapitolul3.4. Raspunsuri la clarificaile solicitate de ofertanti
Art.lZ. Orice operator economic are dreptul de a solicita clarrfrcan privind fisa de date a
acl'izittei si caietul de sarcini.
Art.13. Autoritatea conttactaflta are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara
ambiguitati cat mai repede posibil, Ia orice clanficare solicitata, pentru o perioada c re rru
trebuie sa depaseasca, de regula 2 ztle lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din
p artea op eratorului economic.

Subcapitolul 3.5. Primirea ofertelor
Art.l4. Primirea ofertelor 

^re 
c^ scop asigurare rrrreglstrarii ca ofertanti,"la procedura de

atribuire organtzata de autoritatea cofltractaflta, a operatorilor economici care depun ofefia
in termenul limita stabilit in anuntul de participare, fisa de date a achrzitter si/sau caietul de
sarcini.

Art.15. Operatorii economici au obJigatia de a depune oferta La adresa (sediul) autorrtati
contractante inainte de data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare,
fisa de date a achiziiei si/s.au caienrl de sarcini.
Art.16. Oferta depusa la alta adresa decAt cea stabilita sau dupa exptr^re datei limita pentnl
depunere se refl]rne aza nedeschisa.

Subcapitolul 3.6. Desemnarea comisiei de evaluare
Art.l7. Odata cu initierea aphcari procedurii proprii de atribuire a contractului de servicii,
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se va constitui o comisie de evaluare f.ormata din cel putirr 3 membri si 2 membrii supleanti.
Presedintele comisiei se desemneaza dintte membrii acesteia.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor;
b) verificarea indeplinirii de catre ofertanti, a cerintelor privind etgibiJitatea si inregistrarea,
prevazlrte in anunt, fi.sa de date a achrziaei si/sau caietul de sarcini.
c) verificarea propunerilor tehnice prezent^te de catre ofertanti, din puntul de vedere al
modului in care acestea cotespund cerintelor minime din caietul de sarcini;
d) verificarea propunerilor ftnanciarc prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
tncadnniin fondurile care pot fi disponibilizate pentnr indeplinirea contracnrlui de achizirte
publica;
e) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;
f) stabilitea ofertelor admisibile;
g) aplicatea criteriului de atribuir.e, asa cum a fost prevazutin caietul de sarcini si stabilirea
ofertei castigatoare;
h) i" cazurt justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire
conform prezentelof noflne;
i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum acesta este prevazuttnprezentele
nofme.
Art. 18. Pe parcursul desfasurarlT intregii proceduri, membrii comisiei de evaluare 

^uobligatia de a pastra confi.denaahtatea asupra continutr-rlui ofertelor, precum si asupra
ottcator altot informatii prczentate de catre ofertanti, a c ror dezvaluire ar putea aduce
atingere dreptului acestora de a-si prcteja secretele comerciale.
Art.L9. (1) Membrii comisiei de evalu^re au obligatia de a semna pe propria raspundere o
Declaratie de confidentialitate si impartiahtate prin cate se angaleaz^ s^ respecte prevederile
art. 18 si prin care confirma, totodata, c flu se afla tn niciuna din situatiile urmatoare:
a) nu detin pati sociale, part. de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
o f ertantt f c oncurenti / c andtdatt s au s ub c o ntr^ctafltt;
b) nu fac p^rte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre o fefiand f concurenti / candtdai s au sub co rrffa;cta;ntt;
c) nu au cahtatea de sot/sotie, ruda sau afin, panalagradul alpattieainclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administnttef orsanul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre ofertanu. f candidati;
d) nu au niciun interes de natuta sa afecteze impartiahtatea pe parctrsul procesului de
venficare f evaluare a ofertelor.
e) Declania ptovazut^ la ahn. (1) trebuie semnata inainte de inceperea sedintei de
deschidere a ofertelor.
D In canl.in care unul d.intre membrii desemnati in comisia de evaluare coflstata ca se

afla rn una sau mai rnulte din situatiile ptcvazautela ahn. (1) atunci acesta are obligatta de a
solicita inlocuirea sa din cempoflenta comisiei respective.

Subcapitolul 3.7. Anularea procedurii de atribuire
Art.20. Autoritatea conttactanta ate obligatia de a ar:i:Ja aphcarea ptocedurii pefltru
atribuirea contractelor de servicii in urmato arele cazun:
a) daca nu a fost depusa nicio oferta;



't

b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;
c) daca este imposibila Incheierea contractului de servicii.

S ubcapitolul 3. 8 Raportul procedudi
Att. 21. Raportr-rl ptocedudi de atribuire se elaborcaza tnarrtea incheierii contractului de
servicii si cuprinde urmatoarele elemente:
a) Denumirea achizittei si codul CPV;
b) Obiecd contractului de servicii;
c) Denumireaf numele ofertantilor participanti la procedura;
d) Denumireaf numele ofertantilor respinsi si motivele cate av stat la baza acestei deciziir
e) Denumireaf numele ofertantului admispebazacriteriilor stabilite de prezenta procedura.

Capitolul 4. Ev alsarea ofertelor

Art.22. La sedintele comisiei de evaluare,trr scopul anahzaiiin detaliu a ofertelor depuse,
au drepnrl de a participa numai membrii acesteia.
Att.23. (1) Comisia de evalu^re ar.e obligatia de a anahza si de averrfic frecare oferta atat
din punct de vedere al elementelor tehnice propus e, catsi din punct de vedere al aspectelor
ftnancrare pe care le implica.
(2) Propunerea tehnica trebuie sa coresprmda cerintelor minime prevazute in caietul de
sarcini.
(3) Ptopunerea ftnancrara trebuie sa se tncadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibiliz^te pentrv indeplinite corfir^crului de servicii necesar a fi atribuit.
Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibila este oferta
care flu este inacceptabila sau rreconforma.
Of.erta este considenta inacceptabila daca nu indeplrreste conditiile de forma aferente
elaborarii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectle prcvazute in
do cument ana achizitlLei.

Oferta este considerat neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul
contractr-rlui, fleputafld in mod evident satisfice, fara r.rrodiftcar:r substantiale, necesitatile si
cedntele autottati conttactante indicate in documentele achizitei, inclusiv in situatia in
care oferta nu respecta specifi.catiile tehnice si/sau conditiile frnanciarc.
Solicitarea de participare este considerata neconforma in situatia in care ofertantul se afla
in una din situatiile de excludere prevazutelaart. 164,165 si 1.67 drnLegeag8/201,6 cu
modificarile si completadle ulterioare sau nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de
auto fltatea conttachnta.

Capitolul5. Reguli generale de participare

Art.24. Orice persoana frzig.a sau juridica care doreste sa participe si indepJineste conditiile
stabfite prin invitata de pafiTcrpare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor
fiorrne,la procedura pentru atnbwtea contracnrlui de servicii.
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Cup. 6 Evitarea situatiilor de concurenta neloiala

Art.25. Pe parcursul derularii procedurii proprii de atribuire a contracnrlui de servicii, se

vor lua tolte masurile legele necesare pefltru a combate aparll:ra eventualelor situatii de

concurenta nelotala sa conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii oti
infractiuni potrivit legii. In masura in care aceste situatii se produc se vor lua toate masurile
legale pentru corrtrac tafea acestora.
In sensul art.59 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, prin conflict
de interese se intelege orice situatie in care persoanele cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractaflte sau ai unui furtizot de servicii de achizitie cate actl'oneazl-in numele

autoritatii corrtractar;te, c re sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care

pot influenta renitanrl acesteia, au in mod direct sau indirect, un interes frnancia4
economic sau ufl alt interes personal, care at putea fi perceput ca elementc re compromite
impartialitatea otrindependenta lor in contextul procedurii de atribuire.
(4) Confoffr' att. 60 dirr Legea 98/201,6 privind achiziatle publice cu completarile si

modifi.carile ulterioare reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice
situatii care ar putea duce Ia apania unui conflict de interese in sensul art. 59, din Legea

98/201.6 privind achizitttle publice cu completarile si modifi.carile ulterioare cum ar fi
urmato ar ele, re gleme ntate cu tidu ex empli fi cativ:
a) participatea ln procesul de verifi.caref evalu^re a solicitarilor de paticrparef ofertelor a

persoanelor c re detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care facparte
din consiliul de administntteforganul de conducere sau de supervizare 

^ 
unuia dintre

o fertanti, terti sus tinatori o ri sub co ntractanti ptopusi;
b) parucip 

^rea 
rn procesul de verifica ref evalaare a solicitaitlor de particip arc f ofertelor a

unei persoane careeste sot/sotie, ruda sau afin, parr la gtadul al doilea inclusiv, cu persoane
carc fac pafie din consiliul de administnttef orsanul de conducere sau de supervizare a

unuia dintre ofertanti, tetti sustinatod ori subcontractanti propusi;
e) participarea tfl procesul de verificaref evaluare a solicitarilot de parttciparef ofertelor a

unei persoane despre care se constata sau cu privire la c re exista indicii
tezonabtlef tnformati collcrete c poate avea, direct ori indirect, un interes personal,
ftnanciar, economic sau de alta natura, ori se afla trrtr-o alta situatie de natura sa i afecteze
indep endenta si imp artiali tatea p e p arcursul proce sului de evaluare;
d) situatia in care ofertantul individual f ofefiantul asocratf subcontractantul propus/tertul
sustinator are drept membri in cadrul consiliului de adminisffattef organului de conducere
sau de supervrzare si/sau are actlLon rr ott asociati semnifi.cativi persoafle care sunt
sot/sotie, ruda sau a{tnpana la gradul al doilea inclusiv orr c re se afla in relatii cometciale
cu persoafle cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnrzorului de

servicii de achizite'implicat in proceduta de atribuire;
(5) Situatia it care ofertantul a nominalizatpflnffe pdncipalele personae desemnate pentru
executarea contractului persoafle care sunt sot/sotie, ruda sau afin pan la gradul al doilea
inclusiv orr c re se afla in relatii comerciale cu persoafle cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contr^ct^nte sau al furnzorului de servicii de achtzitte implicat in procedura de

atribuire.in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin acttonar sau asociat semnificativ se

intelege persoafla care exercita drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprczinta cel
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putin 1.0o/o dtn capitalul social sau ii confera detinatorului cel putin 1,0o/o dtn totalul
drepturilor de vot in adunarea generala.

Capitolul 7. Continutul ofertelor

Art.26.In vederea pantciparii la procedura proprie de atribuire 
^ 

contractului de servicii,
fiecate ofertant va depune o singura oferta c re va contine:
A. Forrnulare standard:

Formular A Scrisoare de inaintare

Formular B Cerere de paticipare la ptocedura

Formular C Imputernicire

Formularul nr. 1 Formular de oferta

Formularul m. 2
DECLARATIE privind neincadrarea in situatiileprov^zute la att.
59 - 60 din Legea 98/201,6

Formularul nr. 3
DE CLARATIE privind neincadra tea rn situatiile prev 

^zute 
la an.

764 dtnl,egea 98/201.6

Formularul nr. 4
DECLARATIE privind neincadrarca in situatiile ptevazutela art.
165 din Legea 98/201,6

Formularul nr. 5
DECLARATIE privind neincadrarea in situatiile prevazutela art.
1.67 drnl,egea 98/201,6

Formularul nt. 5

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA LEGISLATIE]
PRI\TND CONDITIILE, DE, ME,DIU, SOCIAI SI CU Pzu\TRE
LA RE,LATIILE, DE MUNCA PE TOATA DURATA DE
INDEPLINIRE A CONTRACTULUI DE, SE,RVICI

Formularul nr. 7 FISA DE, INF'ORMATII GE,NE,RALE,

Formularul nr. 8
DECLARATIE PRI\TND LISTA PRINCIPALE,LOR
PRESTARI DE, SE,R\TCII IN ULTIMII 3 ANI

Formularul nr. 9

DE,CLARATIE, PRIVIND UTILAJE,LE,, INSTALATIILE.
ECHIPAMENTE,LE, TE,HNICE, DE, CARE, DISPUNE
CPE,RATORUL E,CONOMIC PENTRU INDEPLINIRE,A
CORESPUNZATOARE A CONTRACTULUI DE, SE,R\TCII

Formularul nr. L0
DECLARATIE PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AI
PE,RSONALULUI ANGAJAT SI AI CADRE,LOR DF
CONDUCE,RE,

Formularul nr. 1,L PROPUNE,RE, TE,HNICA
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B. Certificat unic de inregistr^te,in copie conform cu originalul.
C. Act constitutiv sau Statut in copie, din care sa reiasa c are ca obiect e activitate, o incadrare
corespunzatoare obiectului cofltractului pentru care depune oferta.
D. Certificat constatator emis de ONRC, din care sa rezulte obiectul de activitate aI

respectivului operator economic. Obiectul contractului treabuie sa uba corespondent in codul
CAEN din certificatr:l constatator emis de ONRC.
Informaliile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fre realef actuale la data limita de

depunere a ofertelor.
De asemenea, in Certificatul Constaiator emis de Oficiul Registrutui Comerlului de pelanga
Tribunalul Tedtorial, trebuie sa se regaseasca si urmdtoarele informafii: dalele de identificare
ale operatorului economic, acfionantf asociatii, organele de conducere, administratorii,
membrii Consiliului de Administralie, membrii Consiliului de Supraveghere, cotele de

parttcipare. Documentul se va 
^t^;^ 

in oricare din formele: original sau copieltzrbrla semflata

si stampilata cu menliunea " conform cu originalul".
E. Certificat fi.scal privind achitarea obligatiilor fi.scale catre bugetul de stat, eliberat de catre
Directiile ANAF' teritoriale, din care sa reiasa ca of.ertanhrl nnu inregistreaza debite scadente.
Aest certificat trebuie depus in original sau copie lanbtla cu mentiunea,,conform cu originalul"
si trebuie sa fie valabil la data deschiderii ofertelor.
F. Certificat fiscal privind achitarca obligatiile fiscale catte bugetr-rllocal, eliberat de Directiile
fiscale din care sa reiasa ca ofertannrl nu inregistreaza debite scadente. Acest certificat trebuie
depus in original sau copie ltzlbrla cu mentiunea ,,confofln cu originalul" si trebuie sa fie valabil
la data deschiderii ofertelot.
G. Cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de

conducere sau de supravegheteal respectivului operator economic, sau a celor ce auputere
de reprezefltane, de decizie sau de controlin cadrul acestuia, aga cum rezulta din certificatul
constatator emis de ONRC / acttl constitutiv, valabil Ia data prczentdii.
H. Autorizatie de functionare sanitar-veterinars si pentru siguranta alimentelor, emisa de catre
A.N.S.V.S.A., in copie hzlbtla cu mentiunea ,,conform cu originalul'
I. Autorizatie pentru desfasurare acttvttatii de alimentatie publica, emisa de catre Primaria de

pe raza localitatii unde este inregistrat punctul de lucru, in copie hzibtla cu mentiunea

,,conform cu originalul".

J. Dovada dotarii cu un mijloc de transport produse alimentare, 
^utoflzat.I{. Draftul cofltractului de servicii insusit de ofertant sub semnatura, cu mentiunea sunt de

acord cu prevederile, termenele si conditiile contractuale.
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Capitolul S. Criteriu de atribuire

Cup. 9 Eligibilitatea si inregistratea

Art.28. Va fi exclus din procedura pentru atnbuuea contractului de servicii orice ofert^rrtcare
se afla in una din urmatoarele situatii:
a) Este in stare de faliment ori lichidarc, afacerie ii sunt conduse de un administrator
judiciar sau activitatile sale comerciale srurt suspendate on fac obiectul unui aranjameflt cu
cteditorii sau este intr-o situatie similara cu cele anterao^re reglementata prin lege.

b) Prczinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catte 
^utofltateacontractaffta,.

Crp. L0 Elaborarea si inregistratea ofertei

Att.29. (1) Ofertantul are obligatia de a elabon oferta in confotmitate cu prevederile
mentionate in fisa de date a achizitei/anuntul de participaref tnvttatia de parncrpate si caienrl
de sarcini.

Q) Ofertaate catacter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toataperioada
derularii achizitlLei publice, ofertantul avand obligatia de a exprimarn oferta pretul in lei, pret
c^reva ramane neschimbat pe toata. perioada desfasurarii procedurii de achizitte publica.
(3) Ofetannrl care nu respecta cerintele in fisa de date a achizittei/anuntul de participarc/
invitatia de participare si caietul de sarcini va fi descalificat de catte autoritate^ corfiract^flt^.

Capitolul 11. Modifi carea, retragerea si valab ihtatea ofertei

Art.30. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de
data limita stabilita pentru depunerea o fertei.
Art.3l. Ofertantul nu are dreptul de a-si refta;ge sau de a-si modifca oferta dupa explraLrea datei
limita pentru depunerea ofertei.
Art.32. Ofertantul ate obligatia de a mentine oferta valabrla pg toata perioada de valabilitate
stabilita de catre a:.:ltofltatea corrttactanta.

Cup. 12 Anularea procedurii de atribuire
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Art.33. Autoritatea corrttactaflta Lre obligatia de a ania aphcarea procedurii pentru atribuirea
conttactului de servicii in urmatoarele cazut:
a) daca nu a fost depusa nicio oferta;
b) daca to^te ofertele depuse au fost respinse;
c) daca este imposibila incheietea contractului de servicii cu ofertantul declarat castigator si nu
exista ofertanti clasati pe locul2.
Att.34. Autoritate^ corfitactante- Lte obligatia de a face publica decaia de anulare a procedurii
de atribuire 

^ 
cot'fir^ctului de atribuire 

^ 
contr^ctului de achizitte publica, insotita de justificarea

anularii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu ht
Art.35. Autoritatea contractarta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zrlehtcratoare de la data anulari, 

^t^ttncetatea 
obligatiilor

pe care acestia si le-au cre tprin depuflere de ofette, cat si motivul concret c te a determinat
decizia de anulare.

Crp. l3Etapa de finaltzare a contractului de servicii

Art.36. (1) Etapa de ftnahzare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce
atunci cand comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele
selectiei de oferte in comunicarile adresate ofertantilor parttcipanti; intocmirea dosarului de
achizitrc publica.
(2) Procedura proprie de atribuire a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare se poate desfasura si daca se primeste o singura oferta
care corespunde cerintelor din documentatta de atribuire.

Cup. 1.4 Constituirea dosarului de achizitie

Art.37. Autoritatea corfiractant^ are obligatia intocmirii dosarulut achizittei publice, care
trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- Referatr-rl de necesitate privind achizita de servicii;
- Fisa de date a achtzittei;
- Caietul de sarcini;
- Dispozitia de numire a comisiei de evaluare;
- Declaratia cuprinzand datele persoanelor cu functii de decizie in cadrul autontali

contractante;
Declaratiile de confidentialitate si impartialrtate;
Invitatia de participaref anuntul de participare privind achizitta de servicii;
Procesul verbal de evaluare a ofertelor;
Raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofetelor / Dispozitia de anularc a

procedurii; '

Comunicarile intocmite de comisia de evaluare cu privire la rezultarul aplicarii
procedurii proprii de atribuire a serviciilor;
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- Contractul de servicii, semnat in forma autentica.
Art.38. Q Dosarul achizittei se pastreaza de catre autoritatea contractanta 

^t^t 
tTmp cat

contrachrl de achiziie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data

incetatii contractr-rlui respectiv.

Q) I" cand. anularii procedurii de atribuite, dosatul se pastreaza cel putin 5 ant, de la data

antilaii re sp ectivei pro c eduri.
(3) Ulterior frnahzarii proceduii de atribuire, dosarul achizittei publice are c racter de

document public.
(4) Accesul persoanelor la dosarul achiziter publice potrivit alin. (3) se reahzeaza cu

respectarea termenelor si procedurilor prcvazute de reglementarile legale privind liberui acces

la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura 7n care aceste

informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectoala,
potrivit legii.
(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupa comunicarca rczritatului procedurii de

atribuire, autoritatea corrtr ctaflta este obligata sa permita, la cerete, intt-un termen care fru

poate depasi o zilucratoare de la datz primirii cererii, accesul neingradit aI oricarui ofertantla
iaportnl procedurii de atribuire si la infotmatiile din cadrul documentelor de ca[frcarc,precum
si la informatiile din cadrul propunerilor tehnice si/sau ftnanciare care flu au fost declarate de

catre ofert^ntt c fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un dtept de proprietate
intelectuala.

Cap.15 Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelot de specialitate

Art.39. Stabilirea responsabilitatilor privind intocmire^, 
^vTzarea 

si aprobarea documentelor
care constituie do sarul achizito.ei publice.
Art.40. Referattrl de necesitate privind achizittapublica este intocmit de persoafla resporlsabila

cu achizitiile publice, se ayTzeaza de catte Responsabilul finan ciarcontabil si se aproba de catre

Pdmarul Comunei Sagu, judetul Arad;
Art.4l. Raportul procedurii de acbizttte publica este intocmit de membrii comisiei de evaluare

si aprobat de Pdmarul Comunei Sagu, judetul Arad.
Att.42. Contractul de servicii incheiat cu ofertantul a carui ofefia a fost acceptata,este intocmit
de catre comisia de evaluare/persoana responsabila de contract, awzat de secretarul general al

Comunei Sagu si persoana desemnata sa puna vaa CFP.
Cup. 16 Incheierea contractului de servicii

Art.43. (1) Autoritate corrtractanta are obligatia de a incheia contrachi de achizitte pubJica

cu ofertantul a carui oferta a fost stabfita ca fiind castigatoarede catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea conttactant^ are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in
perioada de valabiliate a ofertelor.
(3) trala a fr.tncalcate prevederile alin. (2) autontate contra:ct^rrta are obligaua de a.tncheiz
contracflrl de servicii dupa data transmiterii comunicarilor privind rezultatul apltcaii
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procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei de 3 zrle penftu eventualele
contestatii.
(a) In uflna frniltzariprocedurii de achizitte pubJica, autoritatea contract^nt^ 

^re 
obJigana de

a oublica oe site-ul orooriu thttos: / /ortmanasasu.ro un anunt de atribuire in termen de 10 zile
r I I I ffi

de la incheietea contractului de achizitte publica.

Cup. 1"7 Raportul procedurii. Informarea ofeftantilor

lxt.44. Rapornrl procedurii de atribuire se elaboreaz^ inainte de incheiere corfiractului de

servicii de catre comisia de evaluare/persoana respoflsabila cu intocmire a acestuia si se aproba

de Primarul Comunei Sagu, judetul Arad.
Art. 45. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator
o comunicare privind acceptarea ofertei sale, pdn care isi manifesta acordul de a incheia
contractul de servicii.
(2) Autorit^tea corrtractarrta tnformeaza fiecarc ofertant participant la ptocedura de acbizitte
publica cu privire la deciztile luate in ceea ce priveste r.ezritafril selectiei, tezultaul procedurii,
respective atribuirea/incheierea contractului de achizitlLe publica, inclusiv cu motivele care stau

labaza oncarei decizide a nu atribui un cofltract ori de a relua procedura de atribuire, catmzl
curand posibil, dar nu rrrartarziu de cel tauiu2 ztle de la emiterea deciziilor respective.
(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii pre.vazute la ahn. (1), autontatea
contractana are obligatia de a transmite:
- fiecarui ofertant respins, motivele concrete care av stat la baza deciziei de tespingete a

solicitarii sale de pattctpare;
- fiecarui ofertant care a prezenat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete
c re ilr stat la baza deciziei autoritatii contractante;
- fi.ecarui ofertant care 

^ 
depus oferta adminisibtla, dx care flu a fost declarata castigatoare,

caracteristicile si avartajale relative ale ofertei castigatoare tn rapott cu oferta sa, numele

ofertantului car;iraurrrre za sa i se atdbuie contractul de achizitte publica.

Cap.18. Forme de comunicare

Att.46. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se

transmita sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentr.rl ttansmiterii si primirii acestuia.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care

confirma primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:
- prin fax;
- prin e-mail;
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Cap.l9 Cai de atac. Dispozitii generale privind ttiTtzarca cailor de atac

Att. 47. (1) Orice persoana care se considera y^tarrratz. intr-un drept al sau ori intr-un interes

legrtim printr-un act al autoritatii contractante sau prin nesolutionatea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anu,larea actului, obligarea autoritatii contractaflte la emiterea unui act sau

la adoptarea de masuri de remediere, recufloasterea dreptului pretins sau a interesului legitim,
pe cale administrativ- jurisdictionala sau judiciara.

(2) Orrcare dintre membrii unei asocied a unor operatori economici,farapersonalitate jutdtca,
poate formula orice cale de atac teglemefltata" de legislatia in vigoare.
Art. 48. (1) Contestatiile privind procedura de atribuire 

^ 
contt^ctelor de achizitte publica au

ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa 2laLegea
98/201,6 cu modificarile si completanle ulterioare, cu valoarea estimata fara TVA mai mica
decat cea prey^zutala afi. 7 alin. (1) lit. d) din Lege se solution eaza de cafte comisia numita in
acest sens.

Cup. 20 Dipozitii finale

Art.49. (1) Prezentele norme procedurale pot fi completate, modtftate sau abrogate de c tre
Primarul Comunei Sagu, judetul Arad. Acestea se pastreazala emttent, si se poate acttahza
independent de procesul de utiTtzare al procedurii.

Q) Prczentele norme procedurale proprii privind atribuirea contractelor de servicii intra in
vigoare Ia data aprobari de catre Primarul Comunei Sagu, judetul Arad.


