REGULAMENTUL atribuirea contractelor de finanţare nerambursabilă din fondurile bugetului Comunei Șagu,  alocate pentru activităţi nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005 Direcţia de finanţare Cultură
– Comuna Șagu, Județul Arad –
Anexa nr. 1 la H.C.L. nr. … / …. .08.2017

Anexa nr. 1 la proiectul de hotărâre
REGULAMENT
privind
atribuirea contractelor de finanţare nerambursabilă din fondurile bugetului Comunei Șagu,  alocate pentru activităţi nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005 Direcţia de finanţare Cultură
CAPITOLUL.I. DISPOZITII GENERALE
1. Scop si cadrul legislativ

Art.1. Prezentul regulament are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general şi a procedurii pentru atribuirea contractelor de finanţare nerambursabilă din fonduri publice, pentru proiecte de activitate culturală, precum şi căile de atac ale actului sau deciziei autorităţii finanţatoare care aplică procedura de atribuire a contractelor de finanţare nerambursabilă acordată din bugetul local al Comunei Șagu.

Art.2. În înţelesul prezentului regulament, termenii şi expresiile de mai jos au următoarea semnificaţie:
a) activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit în mod direct pentru o persoană fizică sau juridică; 
b) autoritate finanţatoare - Comuna Șagu;
c) beneficiar - solicitantul căruia i se atribuie contractul de finanţare nerambursabilă în urma aplicării procedurii selecţiei publice de proiecte;
d) cheltuieli eligibile- cheltuieli care pot fi luate în considerare pentru finanţarea nerambursabila;
e) contract de finanţare nerambursabilă - contract încheiat, în condiţiile legii, între Comunei Șagu, în calitate de autoritate finanţatoare şi un beneficiar;
f) finanţare nerambursabilă - alocaţie financiară directă din fonduri publice, în vederea desfăşurării de către persoane juridice fără scop patrimonial a unor activităţi nonprofit care să contribuie la realizarea unor acţiuni sau programe de interes public general, regional sau local; alocare de fonduri, prevăzute distinct în bugetele autorităţilor finanţatoare, pentru acoperirea parţială sau, după caz, integrală a cheltuielilor necesare producerii şi/sau exploatării de bunuri culturale
g) fonduri publice - sume alocate din bugetul local de către Consiliul Local al Comunei Șagu;
h) solicitant - orice persoană juridică fără scop patrimonial care depune o propunere de proiect şi/sau instituţie publică.
i)proiect cultural - suma activităţilor specifice unor anumite domenii culturale/artistice sau, după caz, ansamblul de acţiuni culturale structurate organic, realizat într-o perioadă de timp determinată, care nu excedează, de regulă, duratei unui exerciţiu financiar în urma căruia rezultă un bun cultural;

Art.3. Finantarea proiectelor de cultural educative se realizeaza prin acordarea unor contributii financiare din bugetul local al Comunei Șagu, cap Cultură, in cadrul unor contracte de finantare incheiate de Comuna Șagu cu organizatiile beneficiare.

Art.4. Contributiile financiare se acorda din bugetul local către beneficiari, în completarea veniturilor proprii şi a celor primite sub formă de donaţii şi sponsorizări, pentru urmatoarele categorii de proiecte:

Art.5. Procedura de acordare a finantarilor din fonduri publice, pentru programele culturale de utilitate publică, în cadrul cărora se pot finanţa proiecte de activitate culturală este reglementată de:
· Legea nr. 350/2005 privind regimul finanţărilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activităţi nonprofit de interes general, actualizata;
· Ordonanţa nr. 26/2000 cu privire la asociaţii şi fundaţii, cu modificările şi completările ulterioare; 
· Prevederile Ordonanței nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale cu modificările și completările ulterioare;
· Legea nr.215/2001 privind administraţia publică locală, republicată şi modificată;
· Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, modificată.

Art.6. Programele culturale în cadrul cărora se pot finanţa proiecte din fonduri publice sunt:
· Creşterea nivelului de informare a tinerilor cu privire la valorile tradiţiei, promovarea folclorului local si achizitie echipament pentru realizarea activității culturale privind promovarea folclorului local.

2. Domeniu de aplicare

Art.7. (1) Comuna Șagu acordă o atenţie deosebită proiectelor pentru sprijinirea activităților cultural artistice;
(2) Contributiile financiare de la bugetul local nu se acordă pentru activităţi generatoare de profit şi nici pentru activităţi din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate,cu modificările ulterioare;
(3) Potrivit dispoziţiilor prezentului regulament, nu se acordă finanţări nerambursabile pentru activităţi ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezinta o componenta indispensabila proiectului de cultură.

Art.8. Solicitanţii care depun o propunere de proiect, trebuie să fie persoane juridice fără scop patrimonial (denumite generic organizatii), constituite conform legii, pe teritoriul Comunei Șagu respectiv.
3. Principii de atribuire a contractelor de finanţare nerambursabilă  

Art.9. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finanţare nerambursabilă sunt:
a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;
b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea contributiei financiare prin contractul de finanţare nerambursabilă;
c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contributiei financiare prin contractul de finanţare nerambursabilă;
d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finanţare nerambursabilă, astfel incat orice persoana juridica ce desfasoara activitati culturale nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;
e) cofinantarea, in sensul ca atribuirea finantarii nerambursabile trebuie insotita de o contributie din partea beneficiarului de minimum 10%, din valoarea totala a finantarii;
f) neredistribuirea unei sume aprobate pentru un proiect catre alt proiect al aceluiaşi aplicant din cauza nerealizării proiectului selecţionat iniţial;
g) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii contributiei financiare unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;
h) anualitatea, in sensul derularii intregii proceduri de finantare in cadrul anului calendaristic in care s-a acordat finanţarea nerambursabilă din bugetul local.

Art.10. (1) Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a cheltuielilor unui proiect cultural, in baza unui contract de finantare incheiat intre parti;
(2) Ponderea procentuala pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila este:
-sustinerea programelor/ proiectelor/ acţiunilor culturale din Comuna Șagu cu pana la 90 % din bugetul necesar proiectului; 

Art.11. (1) Pentru domeniul ,,cultură’’, un beneficiar nu poate contracta mai mult de două finanţări pe un program cultural de utilitate publica, în decursul unui an;
(2) În cazul aplicării cu mai multe proiecte la acelaşi domeniu trebuie precizată ordinea importanţei lor pentru beneficiar;
(3) În cazul în care un beneficiar contractează, în cursul aceluiaşi an calendaristic, mai mult de o finanţare nerambursabilă pe un program cultural, nivelul finanţării cumulat pe proiecte nu poate depăşi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual în bugetul local.
(4) Cheltuielile eligibile vor putea fi plătite în baza unui contract de finanţare nerambursabilă numai în măsura în care sunt justificate şi oportune şi au fost contractate în perioada executării contractului.

4. Prevederi bugetare

Art.12. Programele si proiectele culturale, vor fi selectionate pentru finantare in cadrul limitelor fondului anual aprobat de Consiliul local al comunei Șagu, prin bugetul local, din cap. Cultură, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

5. Informarea publică si transparența decizională

Art.13. Procedurile de selectie a proiectelor, atribuirea contributiilor financiare, contractele de finantare semnate de catre Comuna Șagu cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetara privind finantarile activitatii culturale, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
Capitolul II.  Procedura de solicitare a finanţării
Art.14. Atribuirea contractelor de finanţare  se face exclusiv pe baza selecţiei publice de proiecte, procedură care permite atribuirea unui contract de finanţare din fonduri publice, prin selectarea acestuia de către o comisie, cu respectarea principiilor de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, prevăzute la art.9. Rezultatele evaluarii in urma selectiei publice de proiecte vor fi supuse aprobarii Consiliului Local al Comunei Șagu. 

Art.15.(1) Autoritatea finantatoare poate organiza anual o singură sesiune de selecţie a proiectelor, sau mai multe, in functie de bugetul disponibil;
(2) Numărul de participanţi la procedura de selecţie de proiecte nu este limitat;
(3) Autoritatea finanţatoare trebuie să repete procedura de selecţie de proiecte în cazul în care există un singur participant, cu excepția când pe teritoriul Comunei Șagu există înregistrată doar o singură organizație de profil.
(4) În cazul în care în urma repetării procedurii numai un participant a depus propunerea de proiect, autoritatea finanţatoare are dreptul de a atribui contractul de finanţare nerambursabilă acestuia, în condiţiile legii, tinând cont de prevederile alin. 3.
Art.16. Procedura de selecţie de proiecte, organizată de Comuna Șagu va cuprinde următoarele etape: 
a) publicarea programului anual pentru acordarea finanţărilor nerambursabile în Monitorul Oficial al României, Partea a VI-a, în cel mult 30 de zile de la aprobarea bugetului propriu al autorităţii finanţatoare;
b) publicarea anunţului de participare, a termenului limită de depunere şi a întregii documentaţii necesare (pe site-ul Comunei Șagu, registratură), în conformitate cu art.16 din Legea nr. 350/2005;
c) depunerea proiectelor la registratura Comunei Șagu, în termenul limită stabilit;
d) verificarea eligibilităţii, înregistrarii şi a îndeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnică şi financiară;
e) evaluarea propunerilor de proiecte;
f) comunicarea rezultatelor; solutionarea contestatiilor;
g) aprobarea hotararilor de consiliu local privind aprobarea proiectelor de cultură, ale organizatiilor, care au fost selectate;
h) încheierea contractului sau contractelor de finanţare nerambursabilă;
i) publicarea anunţului de atribuire a contractelor de finantare, pe site-ul Comunei Șagu, în conformitate cu art.16 din Legea nr. 350/2005);

Art.17. Documentaţia de solicitare a finanţării se va depune în două exemplare (original şi copie) precum şi în format electronic, până la data anunţată de finanţator, la registratură, la sediul Comunei Șagu, şi va avea menţiunea pe plic „pentru Comisia de evaluare si analiza a proiectelor de cultură” -
Solicitare de sprijin financiar-cultură / Numele şi adresa completă a solicitantului

Art.18. Formularul Cerere de finantare cu propunerea de proiect are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului şi trebuie să fie semnat, pe propria răspundere, de către solicitant sau de către o persoană împuternicită legal de acesta.

Art.19. Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv în lei şi va rămâne ferm pe toată durata de îndeplinire a contractului de finanţare nerambursabilă semnat în urma evaluării proiectului. Bugetul va fi completat în Anexa  şi va fi tipărit din acel fişier, disponibil pe site-ul Comunei Șagu. 

Art.20. În vederea organizării competiţiei de selecţionare a proiectelor de cultură pentru acordarea contributiilor financiare, documentaţiile din dosarul de participare, prevăzute la art. 23-pct b) din Regulament, se vor depune în termenul stabilit de către autoritatea finanţatoare prin anunţul de participare.
Capitolul III. Conditii si criterii de acces la fonduri publice în vederea finantării
Art.21. Criteriile şi condiţiile de eligibilitate care trebuie îndeplinite cumulativ de către, sunt următoarele:
a) să fie o asociație cu sediul in raza teritorial-administrativa a Comunei Șagu si
b) să promoveze folclorul Comunei Șagu.
c) să facă dovada depunerii situaţiilor financiare la data de 31 decembrie a anului precedent la organul fiscal competent; în cazul în care acestea nu sunt finalizate, se vor depune situaţiile aferente exerciţiului financiar anterior;
 d) să nu aibă obligaţii de plată exigibile din anul anterior la instituţia publică căreia îi solicită atribuirea unui contract de finanţare/contract de asociere;
 e) să nu aibă obligaţii de plată exigibile privind impozitele şi taxele către stat, precum şi contribuţiile către asigurările sociale de stat;
 f) să nu se afle în litigiu cu instituţia publică căreia îi solicită atribuirea unui contract de finanţare;
 g) să nu furnizeze informaţii false în documentele care însoţesc cererea de finanţare;
 h) să nu se afle în situaţia de nerespectare a dispoziţiilor statutare, a actelor constitutive, a regulamentelor proprii, precum şi a legii;
i) sa aiba alte surse de finantare (contributie proprie) în cuantum de minim 10% din valoarea totală a finanţării proiectului;
 j) sa fi respectat obligatiile asumate printr-un alt contract de finantare, anterior cu Comuna Șagu si sa nu fi comis o grava greşeala în materie profesională, în măsura în care autoritatea finanţatoare poate aduce ca dovada mijloace probante în acest sens;
 k) sa nu aiba conturile bancare blocate conform unei hotarâri judecatoresti definitive;
 l) să nu facă obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori să nu se afle deja în stare de dizolvare sau de lichidare în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
 m) să depună cererea de finanţare completă, în termenul stabilit de autoritatea finanţatoare;

Art.22. Vor beneficia de finanțare, astfel: 
· proiectele se înscriu în direcţiile de finanţare /ariile tematice stabilite prin Comuna Șagu, respectiv promovarea folclorului local
(1) Din finanţările nerambursabile se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli eligibile:
  a) cheltuielile de realizare a acţiunii/proiectului/programului cultural, precum costuri materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii, premii şi altele asemenea;
  b) achiziţionarea de dotări necesare derulării programului sau proiectului cultural;
  c) cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale participanţilor/invitaţilor;
  d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, consultanţă de specialitate, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate; 
  e) cheltuieli de masă ale participanţilor şi/sau invitaţilor, în limita maximă aprobată, potrivit prevederilor legale, pentru invitaţii secretarilor generali ai ministerelor;
  f) diurnă pentru participanţi, în aceleaşi condiţii precum cele stabilite pentru salariaţii instituţiilor publice, acordată în situaţia în care nu se asigură cheltuielile prevăzute la lit. e);
  g) cheltuieli de personal şi cheltuieli administrative, aferente perioadei de realizare a acţiunii/proiectului/programului cultural.
(2) Cheltuielile prevăzute la alin. (1) lit. b) se acoperă în limita unui procent de 20% din totalul finanţării nerambursabile acordate.
(3) Cheltuielile prevăzute la alin. (1) lit. e) şi g) se acoperă, cumulat, în limita unui procent de 20% din totalul finanţării nerambursabile acordate.
(4) Finanţările nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.
(5) Finanţările nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activităţi generatoare de profit.

Art.23. Sunt eligibile organizațiile care:
a) - Respectă criteriile si conditiile prevazute la art.21;
 b)  - Au depus dosarul cu documentatia de solicitare a finantarii, cu următoarele documente:
1) formularul de cerere de finanţare, conform Anexei 1 a Regulamentului ; 
2) bugetul de venituri şi cheltuieli al programului/proiectului, completat conform art.19;
3) dovada existenţei surselor de finanţare proprii sau oferite de terţi, cu ajutorul unuia dintre documentele de mai jos:
- scrisori de intenţie din partea terţilor;
- contracte de sponsorizare/ de finantare;
- bugetul de venituri şi cheltuieli al organizatorului;
- extras de cont, ce dovedeşte disponibilitatea financiară pentru proiect;
- alte forme de sprijin financiar ferm din partea unor terţi;
- declaraţii pe propria răspundere, din care să rezulte deţinerea disponibilitaţilor bănesti reprezentand cota proprie de finanţare a aplicantului;
4) - Declaraţie pe propria răspundere-
5) - Declaraţia de imparţialitate –
6) - Declaratia reprezentantului legal al organizatiei, privind reprezentantii legali, cu atributii in derularea proiectului de cultură; dupa caz, împuternicirea de către pre responsabilului de proiect de cultură pentru derularea acestuia;
7) - Anexele la contractul de finantare-cadru;
8) - Copie după hotărârea judecătorească de înfiinţare, definitivă şi irevocabilă;
9) - Copii după statut şi actul constitutiv, precum şi modificările aduse acestora; copii după hotărârile judecătoreşti rămase definitive şi irevocabile prin care s-au admis modificări ale statutului şi actului constitutiv; 
10) - Certificat de atestare fiscală (Direcţia Generală Regionala a Finanţelor Publice Arad) si Certificat de atestare fiscala (Comuna Șagu);
11) - Copie dupa situaţia financiara anuala la data de 31 decembrie a anului precedent, înregistrata la Comuna Șagu, cu excepţia structurilor culturale  înfiinţate în anul în curs; în cazul în care acestea nu sunt finalizate, se vor depune situaţiile aferente exerciţiului financiar anterior;
12) - Copie după certificatul de înregistrare fiscală;
13) - Documente privind colaborarea sau parteneriatul cu alte consilii locale sau cu organizaţii guvernamentale şi neguvernamentale, dacă este cazul;
14) - CV-ul coordonatorului de proiect;
15) - copie după dovada de sediu in Comuna Șagu;.
16) - Alte documente considerate relevante de catre aplicant.
Capitolul IV. Organizarea si functionarea comisiei de analiza si evaluare a proiectelor
Art. 24. (1) Analiza proiectelor de cultură este efectuata de catre o comisie de analiza si evaluare, constituita la nivelul Comunei Șagu, prin dispozitie a Primarului, a cărei activităși se va reglementa prin proceduri interne proprii, în completarea prezentului Regulament.
(2) Comisia are in componenta 5 membri si un secretar , fiind  legal întrunita în prezenţa a minim trei membri.
(3) Şedinţele comisiei sunt conduse de un preşedinte, ales dintre membrii comisiei prin vot deschis. Preşedintele comisiei va asigura convocarea şi prezenţa membrilor comisiei, în termen de 5 zile de la data comunicării de către secretarul comisiei a problemelor a căror rezolvare este de competenţa comisiei.
(4) Secretarul comisiei precum si supleantul secretarului vor fi desemnati din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Șagu. Secretarul nu are drept de vot.
(5) Fiecare membru al comisiei de analiza si evaluare va semna o declaraţie de imparţialitate, potrivit modelului prevazut în Anexa nr.5 a Regulamentului.
(6) Secretariatul tehnic al comisiei de analiza si evaluare este asigurat de reprezentanti ai executivului, din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Șagu si va prelua documentatiile de solicitare a finantarii, pe masura inregistrarii lor. 
(7) Secretariatul verifica dosarul cu documentatia de solicitare a finantarii pentru fiecare proiect privind intrunirea criteriilor si conditiilor de eligibilitate si inainteaza comisiei un Raport de prezentare a proiectelor, structurat pe anexe intocmite pe cele doua programe culturale de utilitate publică (definite la art.6), fiecare anexa avand capitole separate pentru structuri culturale de drept privat si structuri culturale de drept public (definite la art.8).
(8) Selectia de catre comisie a proiectelor validate ca eligibile consta in ierarhizarea proiectelor in functie de valoarea si importanta proiectului in domeniul cultural respectiv, conform punctajului. Comisia va evalua si selecta separat proiectele structurilor culturale de drept privat, fata de proiectele structurilor culturale de drept public.
(9) Comisia hotărăşte prin votul majorităţii simple a membrilor.Decizia comisiei de analiză si evaluare însoţită de Raportul de evaluare privind atribuirea contractelor de finanţare, va fi înaintată catre structura de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Șagu pentru a elabora si promova în plenul Consiliului Local al Comunei Șagu, hotararile de consiliu local privind aprobarea proiectelor de cultură finantate. 
Capitolul V.  Procedura evaluării şi selecţionării proiectelor
1. Eligibilitatea programelor/ proiectelor/ acţiunilor culturale (condiţii cumulative):

Art.25. Solicitantul finantarii, în elaborarea programelor / proiectelor şi/ sau acţiunilor culturale, va ţine cont de faptul că Unitatea administrativ – teritorială - Comuna Șagu consideră oportuna si importantă finanţarea activităţii are promovează folclorul comunei Șagu.

Art.26. Proiectele de cultură depuse spre a fi selectate trebuie să urmarească urmatoarele: 
a) promovează folclorul în comuna Șagu
b) sunt de interes public local, urmarind:
- creşterea gradului de informare şi sensibilizare asupra vieţii comunităţii şi dezvoltarea unei
atitudini civice a tinerilor - promovarea valorilor culturale locale în circuitul naţional, regional şi internaţional;
- promovarea imaginii Comunei Șagu in plan national si international;
c) sunt depuse de organizatii eligibile;  
d) asigură contribuţia financiară de minimum 10% din valoarea totală a finanţării;
e) este dovedita capacitatea organizatorica si functionala a beneficiarului finantarii prin:
- experienta in domeniul administrarii altor programe si proiecte similare;
- caile si modalitatile de identificare a beneficiarilor proiectului (cetatenii, comunitatea);
- capacitatea resurselor umane de a asigura desfasurarea programului sau proiectului la nivelul
propus;
- experienta de colaborare, parteneriat cu alte structuri, autoritati publice, organizatii in tara si din strainatate, dupa caz.

Art.27. In cadrul programelor culturale de utilitate publică vor beneficia de finantare organizatiile, care indeplinesc urmatoarele conditiile prevăzute în anexa 2.

2. Cofinanţare

Comuna Șagu acordă finanţări pentru programe, proiecte şi acţiuni culturale în limita creditelor bugetare alocate cu această destinaţie.Orice finanţare nu poate depăşi 90% din bugetul total al proiectului. Diferenţa se acoperă din resursele proprii ale solicitantului sau ale partenerilor sau din alte surse, în afara celor ale comuna Șagu.
Solicitanţii asigură contribuţia beneficiarului de minim 10% din costul total al proiectului propus spre finanţare, din care minimum de 10% trebuie să reprezinte contribuţia proprie a beneficiarului, diferenţa putând fi acoperită din alte surse atrase. 
Contribuţia proprie a beneficiarului se poate constitui sub forma contribuţiei în numerar şi/ sau natură; aportul în natură se cuantifică prin documente justificative. 
Cofinanţarea din surse atrase se poate constitui din sponsorizări, parteneriate, alte finanţări, etc., pentru care beneficiarul va încheia contracte în condiţiile legii.

Cererea de finanţare este însoţită de toate anexele menţionate în Regulament.
Documentaţiile de solicitare a finanţării vor fi comunicate de urgenţă, pe măsura înregistrării, secretariatului comisiei de analiză si evaluare. Secretariatul comisiei nu va accepta documentaţiile înregistrate după termenul limită corespunzător sesiunii de finanţare. Acestea vor fi returnate solicitantului cu prioritate.

3. Modul si formele de comunicare privind desfasurarea si rezultatele selectiei

Art.27.(1) Documentaţia de solicitare a finanţării este analizată de către membrii comisiei de analiza si evaluare în termenul stabilit prin anunţul de participare şi va fi notată potrivit criteriilor de evaluare. 
(2) În urma sesiunii de selectie finanţare se va întocmi un raport cu rezultatele acesteia, raport care va fi semnat de către membrii comisiei. 
(3) Afişarea rezultatelor se face în maximum 3 zile lucrătoare de la data finalizarii desfăşurării sesiunii de finanţare, la sediul Comunei Șagu şi pe site-ul Comunei Șagu.

Art.28.  Contestaţii: (1) Rezultatele sesiunii de finanţare pot fi contestate în termen de 2 zile lucrătoare de la data afişării; 
(2) Contestaţiile se depun la sediul registratura Comunei Șagu. 
(3) Analiza contestaţiilor se efectuează de către comisia de contestaţii, constituită în acest scop la nivelul structurii de specialitate si raportul se inainteaza spre aprobare comisiei de analiza si evaluare.
(4) Răspunsul la contestaţii se transmite pe fax şi ulterior prin poştă contestatarilor în termen de 2 zile lucrătoare, de la data depunerii; 

Art.29. Comisia de evaluare înaintează structurii de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al comunei Șagu, Raportul de evaluare cu proiectele câştigătoare, în vederea întocmirii proiectului de hotarare de consiliu privind aprobarea proiectelor de cultură si alocarea sumelor din bugetul local.

Art.30. În termen de 15 zile de la data încheierii selecţiei, secretarul comisiei comunică în scris aplicanţilor, rezultatul selecţiei, precum şi fondurile propuse a fi alocate.

Art.31. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare trebuie sa se transmita sub forma de document scris; orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii;documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme: scrisoare prin posta, telefax si/sau electronica(se aplica prevederile legale referitoare la semnatura electronica).

Art.32. Dacă in termen de 30 de zile de la data comunicarii hotararii de consiliu local care a aprobat rezultatele selectiei, solcitantul selecționat  nu se prezinta pentru incheierea contractului de finantare, se considera ca oferta de finantare din partea Comunei Șagu nu a fost acceptata, iar proiectele in cauza se elimina de la finantare, locurile acestora fiind preluate de celelalte proiecte in ordinea descrescatoare a punctajului, cu incadrarea in suma disponibilizata.


4. Criterii de evaluare a proiectelor  de cultură
Art.33. Toate cererile de finantare pentru proiecte validate ca eligibile sunt supuse evaluarii. Criteriile specifice de evaluare se aplica conform anexei nr. 3.

-  Nu poate fi luat în considerare, pentru a fi finanţat, un proiect care nu a întrunit un cuantum minim de 65 % din punctajul maxim ce se poate acorda.

Capitolul VI.  Încheierea contractului de finanţare
Art.34. Finanţarea se acorda in baza unui contract incheiat intre autoritatea finanţatoare şi solicitantul selecţionat al proiectului, în urma adjudecării proiectelor propuse spre finanţare şi admise, respectiv dupa aprobarea proiectelor finantate prin hotarari de consiliu local.

Art.35. Contractul de finantare se încheie între Comuna Șagu şi solicitantul selecţionat, în termen de maxim 30 de zile de la data comunicării Hotărârii Consiliului local privind alocările de sume pentru finanţarea activităţilor/acţiunilor culturale, sub sancţiunea revocării poziţiei din anexa la hotărârea de alocare.

Art. 36. La contract se vor anexa formularul de solicitare a finanţării precum si bugetul de venituri şi cheltuieli al programului/proiectului.
Capitolul VII – Procedura privind derularea contractului de finanţare
Art. 37. (1)Cheltuielile eligibile vor putea fi finanţate în baza contractului de finantare, numai în masura în care sunt justificate şi oportune şi au fost contractate în perioada executării contractului.
(2)Categoriile de cheltuieli eligibile sunt cuprinse în anexa nr.1 la contract.

Art. 38. (1) Autoritatea finanţatoare şi beneficiarul pot stabili în contractul de finantare  ca plăţile către beneficiar să se facă în tranşe, în raport cu faza proiectului şi cheltuielile aferente, în funcţie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, durata şi evoluţia în timp a activităţii finanţate ori de costurile interne de organizare şi funcţionare ale beneficiarului.
(2) Finanţarea pentru o tranşă aferentă unei etape următoare a programului sau proiectului se acordă numai după justificarea utilizării tranşei anterioare prin depunerea rapoartelor intermediare şi a documentelor justificative.

Art.39. (1) Prima tranşă (avans) nu poate depăşi 30% din finanţarea acordată, iar ultima tranşă va fi de  10% din valoarea finanţării nerambursabile.

(2) Suma avansată şi nejustificată prin raportări intermediare nu poate depăşi în nici un moment al derulării contractului, valoarea de 30% din valoarea finanţării.
Capitolul VIII.  Procedura de raportare şi control
Art.40. Pe parcursul derulării contractului, solicitanţii care au primit finanţare au obligaţia să prezinte structurii de specialitate din cadrul Comunei Șagu Comuna Șagu următoarele raportări:
· raportări intermediare: vor fi depuse înainte de solicitarea oricărei tranşe intermediare, în vederea justificării tranşei anterioare;
· raportare finală: depusă în termen de 15 zile de la încheierea activităţii semestriale/ anuale şi va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor la nivelul întregului proiect cuprizând atât finanţarea proprie cât şi contribuţia Consiliului Local.
Raportările vor fi întocmite în conformitate cu Anexele la regulament şi vor fi depuse atât pe suport de hârtie cât şi în format electronic, fiind însoţite de documentele justificative pentru cheltuielile efectuate.
Acestea vor fi depuse la Registratură, la sediul Comunei Șagu Comuna Șagu cu adresa de înaintare.

Art.41. Proiectele/programele pentru care nu s-au depus rapoartele finale în termenul stabilit prin contract nu vor obţine decontarea tranşei finale şi vor urma procedurile specifice.

Art.42. Comisia de evaluare şi selectie va stabili duratele contractelor de finanţare astfel încât să asigure derularea procesului de finanţare a contractului şi de decontare a ultimei tranşe în anul calendaristic în care s-a acordat finanţarea, dar nu mai târziu de 15 decembrie.

Art.43. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta până în data de 15 decembrie, documente justificative avand datele de emitere în concordanţă cu perioada desfăşurării acţiunilor.

Art.44. Autoritatea finanţatoare îşi rezervă dreptul de a face verificări, atât în perioada derulării contractului , cât şi ulterior validării raportului final.

Art.45. Contractele de finantare vor prevedea, sub sancţiunea nulităţii, calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activităţii nonprofit finanţate din fondurile publice.

Art.46. Regimul de gestionare a sumelor finanţate şi controlul financiar se realizează în conditiile legii. Auditarea sumelor utilizate se va face de către compartimentele de specialitate/auditorii independenţi/comisii de evaluare. Dosarul complet conţinând raportul final al proiectului trebuie păstrat timp de cinci ani în arhiva aplicantului pentru un eventual audit ulterior.
Capitolul IX. Sancţiuni
Art.47. Contractele de asociere pot fi reziliate de plin drept, fără a fi necesară intervenţia instanţei de judecată, în termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificării prin care părţii în culpa i s-a adus la cunoştinţă că nu şi-a îndeplinit obligaţiile contractuale esentiale. Notificarea va putea fi comunicată în termen de 10 zile calendaristice de la data constatării neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzatoare a uneia sau mai multor obligaţii contractuale esentiale.

Art.48. În cazul rezilierii contractului ca urmare a neîndeplinirii clauzelor contractuale esentiale, beneficiarul finanţării este obligat în termen de 15 zile să returneze ordonatorului principal de credite sumele primite cu titlu de contributie , cu exceptia sumelor care au fost deja utilizate pentru activitatile culturale desfasurate si justificate , cu care se reîntregesc creditele bugetare ale acestuia, în vederea finanţării altor programe şi proiecte de interes public.

Art. 49. Pentru sumele restituite ca urmare a rezilierii contractului beneficiarii finanţării datorează dobânzi şi penalităţi de întârzâiere, conform legislaţiei privind colectarea creanţelor bugetare, care se constituie în venituri ale bugetului local.

Capitolul X.  Dispoziţii finale
Art. 50. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare în legatură cu procedura de selecţie sau derularea contractelor de finanţare se va transmite de către solicitanţii finanţării sub forma de document scris. Orice document scris trebuie înregistrat în momentul predării la registratură, la sediul Comunei Șagu Comuneu Șagu.

Art. 51. Prezentul regulament se completeaza cu prevederile legale în vigoare și cu procedurile interne din cadrul Comunei Șagu comunei Șagu.

Art. 52. Prevederile regulamentului vor fi aplicate tuturor finanţărilor pentru activitatea culturală acordate din bugetul local, începand cu data intrarii in vigoare a hotararii de consiliu local prin care s-a aprobat.

Art. 53. Anexele următoare fac parte integrantă din prezentul Regulament:

a. Anexe în vederea aplicării:

Anexa nr.1 - FORMULAR DE FINANŢARE
Anexa nr.2 - CRITERIILE ŞI CONDIŢIILE de acces la fondurile publice 
Anexa nr.3 - CRITERII SPECIFICE DE EVALUARE A PROIECTELOR 
Anexa nr.4 - C.V. RESPONSABIL DE PROIECT CULTURĂ
Anexa nr.5 - DECLARAŢIE DE IMPARŢIALITATE
Anexa nr.6 - DECLARAŢIE COFINANŢARE
Anexa nr.7  - DECLARAŢIE pe proprie răspundere conform art. 12 din Legea nr. 350/2005

b. Anexe privind încheierea şi derularea contractului, decontarea cheltuielilor:

Anexa nr. 8   - CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE
Anexa nr. 9   - CONTRACT DE FINANȚARE
Anexa nr. 10  - ADRESA DE ÎNAINTARE A RAPORTULUI FINAL SAU INTERMEDIAR
Anexa nr. 11  - FORMULAR PENTRU RAPORTĂRI INTERMEDIARE ŞI FINALE 
Anexa nr. 12  - RAPORT DESCRIPTIV INTERMEDIAR/FINAL
Anexa nr. 13  - DECONT DE CHELTUIELI, ADRESĂ DE ÎNAINTARE
Anexa nr. 14  - BUGET DE VENITURI ŞI CHELTUIELI
Anexa nr. 15  - LISTA de participanţi
Anexa nr. 16  - TABEL cu participanţii care au beneficiat de contravaloarea TRANSPORTULUI
Anexa nr. 17  - DIAGRAMA de CAZARE
Anexa nr. 18 – PONTAJ DE MASĂ

         Art. 54. Art. 54. Prezentul regulament se completează cu procedura operațională aprobată prin dispoziția primarului, care stabilește modul de lucru al comisiei de selecție, precum și formularele utilizate în procesul de selecție a proiectului în vederea atribuirii contractului cu finanțare nerambursabilă pentru Direcţia de finanţare: Cultură




























Anexa nr. 1 - FORMULAR DE FINANŢARE
Număr de înregistrare : ………. din ……./..…/…….....  (se completează de către Comuna Șagu)	
1. Date privind solicitantul
	Denumire legală completă
	

	Adresă sediu 
	Str. 
	Nr.
	Bl. 
	Sc. 
	Ap. 

	
	Localitate : 
	Judeţ : 

	Cod. Fiscal : 

	Telefon: 
	Fax:

	E-mail :
	Web site : 

	Contul bancar (IBAN):
	Banca Sucursala :

	

	Scopul organizaţiei – (aşa cum este în statut): 




	Echipa de conducere  

	Nume 
	Funcţie 
	Adresă, tel., e-mail 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Responsabil proiect 
	Nume 
	Tel 

	Persoană de contact 
	Nume 
	Tel 


Orice schimbare de adresă, numere de telefon, numere de fax şi mai ales e-mail trebuie să fie notificată în scris Comisiei de Evaluare. Autoritatea Finanţatoare nu poate fi responsabilă în cazul în care nu poate contacta solicitantul.

B. Descrierea proiectului :
	Titlul proiectului 
	

	Aria tematică / Direcţia de finanţare
	

	Buget total 
	

	Buget solicitat de la Comuna Șagu 
	

	Locul desfăşurării 
	

	Data începerii : 
	Data încheierii :

	

	Justificarea/Problema identificată (necesitatea proiectului şi relevanţa acestuia faţă de nevoile specifice ale grupului ţintă -  minim jumătate de pagină, maxim 2 pagini)

	


	Scopul şi obiectivul general al proiectului

	


	Obiective specifice ale proiectului

	

	Rezumat (o descriere concisă şi clară a proiectului – minimum o pagină, maxim 2 pagini)

	


	Activităţile proiectului (specificaţi şi descrieţi sintetic şi cronologic activităţile şi sub-activităţile proiectului propus)

	


	Graficul activităţilor proiectului 
Vă rugăm să realizaţi, planul/exprimarea grafică a activităţilor proiectului.Vă rugăm să introduceţi fiecare activitate pe rând şi să haşuraţi perioada de desfăşurare, desemnaţi responsabilul de activitate 

	Nr. activitate
	Nume activitate/sub-activitate
	Anul …. , luna de implementare
	Responsabil activitate



	
	
	L1
	L2
	L3
	L4
	L5
	L6 …
	L12
	

	A1
	
	

	

	

	

	

	

	

	

	A2

	
	

	

	

	

	

	

	

	

	A2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A5 ….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Grupul ţintă 
	Beneficiarii direcţi şi indirecţi

	
	

	Parteneri (alte organizaţii sau instituţii publice) 
Vă rugăm să completaţi câmpurile cu informaţiile complete ale partenerului şi să ataşaţi declaraţia de parteneriat, semnată şi ştampilată de dvs. şi de partener.

	Denumirea partenerului: 
	Activitatea partenerului:

	
	

	Contribuţia proprie Descrieţi clar resursele de care beneficiază ONG şi explicaţi cum vor fi folosite în cadrul proiectului.

	


	Managementul proiectului
- Descrieţi echipa de management a proiectului. 
-Definiţi clar responsabilităţile pentru managementul şi implementarea proiectului.
- Promovarea proiectului şi a finanţatorului

	


	Modalitatea de implementare ( se va prezenta modul de implementare a activităţilor propuse pentru realizarea obiectivelor, organizarea resurselor şi monitorizarea implementării)


	

	Rezultate aşteptate şi  impactul asupra grupului ţintă, beneficiarilor şi comunităţii 
 Vă rugăm să prezentaţi rezultatele aşteptate şi impactul proiectului. Descrierea rezultatelor prin indicatori verificabili şi obiectivi (studii, cercetări, anchete sociologice, chestionare pentru public şi beneficiari), prin care să se evidenţieze modul în care au fost satisfăcute nevoile grupurilor-ţintă.

	


	Modalităţi de mediatizare Vă rugăm să prezentaţi succint planul de promovare a proiectului.
Existenţa unei pagini Internet proprii sau a altor instrumente de publicitate/promovare (blog: jurnal personal pe Web).

	


	Sustenabilitatea proiectului Precizaţi în ce măsură proiectul identifică şi asigură un impact durabil asupra grupului/grupurilor ţintă. Descrieţi clar modul în care este asigurată o posibilă continuare a proiectului şi după încheierea acestei finanţări.

	

	Prezentaţi minimum un proiect desfăşurat de organizaţie-instituţie până acum (titlu, finanţator, scop şi obiective, buget, rezultate obţinute) (nu este cazul pentru organizaţiile nou-înfiinţate):  

	



C. BUGET  (totalitatea nevoilor şi disponibilităţilor financiare, o planificare financiară)
	Categoria de cheltuieli
	Surse proprii alocate*
	Suma solicitată de la 
Comuna Șagu
	TOTAL
cheltuieli

	
A. Cheltuieli de personal
	Onorarii colaboratori
	
	
	

	
	Diurne
	
	
	

	
	Cazare
	
	
	

	
	Premii
	
	
	

	
	Alte cheltuieli (precizaţi)
	
	
	

	
	TOTAL1
	
	
	

	


B. Cheltuieli
     materiale   
	Materiale promoţionale (afişe, pliante, programe, invitaţii, diplome)
	
	
	

	
	Tipărire şi editare de publicaţii/cărţi
	
	
	

	
	Consumabile
	
	
	

	
	Închirieri echipamente, aparatură, spaţiu
	
	
	

	
	Transport 
	
	
	

	
	Alte cheltuieli (precizaţi)**
	
	
	

	
	TOTAL2
	
	
	

	TOTAL   B U G E T
	
	
	



*Contribuţie proprie minim 10% 
NOTA BENE :  beneficiarul este responsabil pentru corectitudinea informaţiilor financiare furnizate în acest formular.
D. Declaraţie
Declar pe propria-mi răspundere,  cunoscând dispoziţiile articolului 326 Cod penal cu privire la falsul în declaraţii, că toate informaţiile din această cerere de finanţare şi toate celelalte informaţii ataşate la cerere sunt în conformitate cu realitatea.
Responsabil proiect 
Numele şi prenumele:      ________________________			
Semnătura:                     _________________________                        
Data:                               _________________________
Ştampila:
Anexa nr. 2	- CRITERIILE ŞI CONDIŢIILE de acces la fondurile publice 

a. să facă dovada depunerii situaţiei financiare la data de 31 decembrie anul precedent la organul fiscal competent;
b. să nu aibă obligaţii de plată exigibile din anul anterior la instituţia publică căreia îi solicită atribuirea unui contract de finanţare;
c. să nu aibă obligaţii de plată exigibile privind impozitele şi taxele către stat, precum şi contribuţiile către asigurările sociale de stat;
d. să nu se afle în litigiu cu instituţia publică căreia îi solicită atribuirea unui contract de finanţare;
e. să nu furnizeze informaţii false în documentele care însoţesc cererea de finanţare;
f. să nu se afle în situaţia de nerespectare a dispoziţiilor statutare, a actelor constitutive, a regulamentelor proprii, precum şi a legii;
g. să participe cu o contribuţie financiară de minimum 10% din valoarea totală a finanţării;
h. să nu facă obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori să nu se afle deja în stare de dizolvare sau de lichidare în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
i. să depună cererea de finanţare completă în termenul stabilit de autoritatea finanţatoare.


                                                        

























Anexa nr. 3 - CRITERII SPECIFICE DE EVALUARE A PROIECTELOR 

	Nr. crt.
	CRITERII SPECIFICE DE EVALUARE 
	Punctaj 


	1. 
	Problema identificată este reală, concretă, stringentă şi abordabilă în sensul diminuării / rezolvării acesteia
	

	2. 
	1.1-Problema identificată este reală, concretă, stringentă
	

	3. 
	1.2-Justificarea necesităţii implementării proiectului
	

	4. 
	Obiectivele specifice sunt clar definite, specifice, măsurabile, abordabile, realiste şi  încadrabile în timp – SMART
	

	5. 
	2.1- Obiectivele sunt clar definite
	

	6. 
	2.2- Obiectivele sunt specifice
	

	7. 
	2.3- Obiectivele sunt măsurabile
	

	8. 
	2.4- Obiectivele sunt abordabile 
	

	9. 
	2.5-  Obiectivele sunt realiste 
	

	10. 
	2.6- Obiectivele sunt încadrabile în timp
	

	11. 
	Există concordanţă între obiectivul general, obiectivele specifice, indicatori
	

	12. 
	3.1-Există concordanţă între obiectivul general şi obiectivele specifice
	

	13. 
	3.2- Există concordanţă între obiectivele specifice şi indicatori
	

	14. 
	Planul de activităţi, modul de prezentare a acestuia, coerenţa şi realismul, dacă acesta conduce la atingerea rezultatelor propuse a fi atinse în urma derulării proiectului
	

	15. 
	4.1 - Planul de activităţi, modul de prezentare a acestuia- coerenţa şi realismul
	

	16. 
	4.2- Modalitatea de implementare a proiectului pentru atingerea rezultatelor proiectului 
	

	17. 
	4.3 - Planul de activităţi -  dacă acesta conduce la atingerea rezultatelor propuse a fi atinse în urma derulării proiectului
	

	18. 
	Impactul proiectului asupra grupului ţintă
	

	19. 
	Bugetul este estimat realist si este în concordanţă cu activităţile planificate 
	

	20. 
	7.1- Bugetul este estimat realist
	

	21. 
	7.2- Bugetul este în concordanţă cu activităţile planificate
	

	22. 
	Consistenţa acţiunilor de promovare cuprinse în proiect
	

	23. 
	Parteneriate încheiate cu organizaţii şi/sau instituţii pentru proiect.
	

	24. 
	Activităţile proiectului propun o valorificare creativă şi colaborativă a resurselor  locale 
	

	25. 
	Proiectul îşi propune să-şi angajeze publicul specific în mod activ, prin acţiuni care să stimuleze co-participarea, colaborarea, dezbaterea şi formarea de abilităţi şi deprinderi culturale.
	

	26. 
	Modalităţi de asigurare a continuităţii proiectului
	




Anexa nr. 4	- C.V. RESPONSABIL DE PROIECT CULTURĂ

                                            CURRICULUM  VITAE

	[image: ] 

	
	

	
	
	

	Curriculum vitae 
Europass 
	Atasaţi fotografie (opţional)

	
	

	Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	Nume Prenume

	Adresa(e)
	Numărul imobilului, numele străzii, codul poştal, localitatea, ţara

	Telefon(-oane)
	Eliminaţi rândul daca este cazul 
	Mobil:
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	Fax(uri)
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	E-mail(uri)
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	
	

	Nationalitate(-tati)
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	
	

	Data naşterii
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	
	

	Sex
	Eliminaţi rândul daca este cazul 

	
	

	Locul de muncă vizat / Domeniul ocupaţional
	Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	

	

	Experienţa profesională
	

	
	

	Perioada
	Menţionaţi pe rând fiecare experienţa profesională relevantă, începând cu cea mai recentă dintre acestea. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	Funcţia sau postul ocupat
	

	Principalele activităţi şi responsabilităţi
	

	Numele şi adresa angajatorului
	

	Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	

	
	

	Educaţie şi formare
	

	
	

	Perioada
	Menţionaţi pe rând fiecare formă de învăţământ şi program de formare profesională urmat, începând cu cel mai recent  

	Calificarea / diploma obţinută
	

	Disciplines principale studiate / competenţe dobândite
	

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul in clasificarea naţionala sau internaţionala 
	Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	Aptitudini şi competenţe personale
	

	Limba(i) maternă(e)
	Precizaţi limba maternă (daca este cazul specificaţi a doua limbă maternă)

	
	

	Limba(i) străină(e)
	

	Autoevaluare
	
	Înţelegere
	Vorbire
	Scriere

	Nivel european (*)
	
	Ascultare
	Citire
	Participare la conversaţie
	Discurs orale
	Exprimare scrisă

	Limba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Limba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(*) Nivelul cadrului european comun de referinţă pentru limbi

	Competente şi abilităţi sociale
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Competenţe şi aptitudini organizatorice
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul

	
	

	Competenţe şi aptitudini tehnice
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Competenţe şi cunoştinţe de utilizare a calculatorului
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Competenţe şi aptitudini artistice
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Alte competenţe şi aptitudini
	Descrieţi competenţele şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Permis(e) de conducere
	Menţionaţi dacă deţineţi un permis şi categoria. Eliminaţi rândul dacă este cazul 

	
	

	Informaţii suplimentare
	Indicaţi alte informaţii utile care nu au fost menţionate anterior, de exemplu: persoane de contact, referinţe etc.

	

	Anexe
	Enumeraţi documentele ataşate CV-ului, daca este cazul 









Anexa nr. 5 - DECLARAŢIE DE IMPARŢIALITATE

        Subsemnatul, ………………………… ca persoană fizică sau ca persoană cu drept de reprezentare a PEROANEI JURIDICE, organizaţiei solicitante  …………………………. în ceea ce priveşte implementarea proiectului, mă oblig să iau toate măsurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, aşa cum este acesta definit mai sus, şi, de asemenea, mă oblig să informez autoritatea finanţatoare despre orice situaţie ce generează sau ar putea genera un asemenea conflict.
1. nu mă aflu personal /persoana juridica pe care o reprezint nu se afla, în nici una dintre următoarele situaţii:
a) în incapacitate de plată;
b) cu conturile blocate conform unei hotărâri judecatoreşti definitive;
c) nu am încalcat cu bună ştiinţă prevederile unui alt contract finanţat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaraţii false cu privire la situaţia economică;
e) nu sunt condamnat pentru: abuz de încredere, gestiune frauduloasă, înşelăciune, delapidare, dare sau luare de mită, mărturie mincinoasă, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.
2. asociația/organizatia pe care o reprezint îndeplineşte urmatoarele condiţii:
a) a depus situaţia financiară la data de 31 decembrie a anului precedent la organul fiscal competent, înregistrată sub nr. din;
b) nu are obligaţii de plată exigibile şi nu este în litigiu cu instituţia finanţatoare;
c) nu are obligaţii de plată exigibile privind impozitele şi taxele către stat, precum şi contribuţiile către asigurările sociale de stat;
d) informaţiile furnizate instituţiei finanţatoare în vederea obţinerii finanţării sunt veridice;
e) nu se află în situaţia de nerespectare a dispoziţiilor statutare, a actelor constitutive şi a regulamentelor proprii;
f) nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare şi nu se află în stare de dizolvare ori de lichidare, în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
g) nu beneficiază de un alt contract de finanţare din fonduri publice pentru acelaşi proiect de la aceeaşi autoritate finanţatoare în cursul anului fiscal curent;
Notă: Reprezintă conflict de interese orice situaţie care îl împiedică pe beneficiar în orice moment să acţioneze în conformitate cu obiectivele autorităţii finanţatoare, precum şi situaţia în care executarea obiectivă şi imparţială a funcţiilor oricărei persoane implicate în implementarea proiectului poate fi compromisă din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o altă persoană. 
   Numele şi prenumele: ________________________________
   Funcţia:        ________________________________________                       
   Semnătura:  ________________________________________
   Ştampila 







Anexa nr. 6	- DECLARAŢIE COFINANŢARE



	Subsemnatul, .........................................................., domiciliat în localitatea ..................., str. ..............................., nr. ....., bl ...., ap ....., sectorul/judeţul ................., codul poştal ................,  posesor al actului de identitate ....... seria...... nr. ............, codul numeric personal ........................, în calitate de reprezentant al asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei/ ............................................................, declar pe propria răspundere că
· subsemnatul/persoana juridică pe care o reprezint deţine şi participă la finanţarea proiectului cu o contribuţie de minimum 10% din valoarea totală a finanţării;
· în situaţia aprobării finanţării proiectului ..............., cu privire la implementarea acestuia, mă oblig să iau toate măsurile preventive necesare pentru a evita orice situaţie care m-ar împiedica în orice moment să acţionez în conformitate cu obiectivele Comnei Șagu. De asemenea mă oblig să iau toate măsurile preventive necesare evitării oricăror situaţii  în care executarea obiectivă şi imparţială a funcţiilor oricărei persoane implicate în implementarea proiectului poate fi compromisă din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o altă persoană. Totodată, mă oblig să informez de îndată Comuna Șagu despre orice situaţie ce generează sau ar putea genera un asemenea conflict de interese.
· subsemnatul/persoana juridică pe care o reprezint nu mă aflu/nu se află în niciuna dintre următoarele situaţii:
a) în incapacitate de plată ;
b) cu conturile blocate conform unei hotărâri judecătoreşti definitive;
c) nu am încălcat cu bună ştiinţă prevederile unui alt contract finanţat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaraţii false cu privire la situaţia economică ;
e) nu am/are restanţe către bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
f) nu sunt condamnat pentru: abuz de încredere, gestiune frauduloasă, înşelăciune, delapidare, dare sau luare de mită , mărturie mincinoasă, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

	Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 326 din Codul penal pentru infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care este completă şi corectă. 

Nume şi prenume:
Semnătura,
.......................... 
Data ..................








Anexa nr. 7  - DECLARAŢIE pe proprie răspundere conform art. 12 din Legea nr. 350/2005

	Subsemnatul, ........................................................., domiciliat în localitatea ...................  , str...............................nr. ..... , bl .... , ap ....., sectorul/judeţul ................., codul poştal ................  , posesor al actului de identitate ....... seria...... nr. ............, codul numeric personal ........................,  în calitate de reprezentant al asociaţiei/ fundaţiei/organizaţiei/ ............................................................,declar pe propria răspundere că subsemnatul/persoana juridică pe care o reprezint se încadrează în prevederile art. 12 alin.(1) şi (2) din Legea nr. 350/2005, respectiv nu am contractat până în prezent nici o finanţare nerambursabilă de la ………. în decursul acestui an fiscal. 

În cazul în care subsemnatul/persoana juridică pe care o reprezint se află în situaţia de a contracta în decursul prezentului an calendaristic mai mult de o finanţare nerambursabilă de la ……….. declar că nivelul finanţării nu va depăşi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual în bugetul ………………...

	Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 326 din Codul penal pentru infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care este completă şi corectă. 



Nume şi prenume:
Semnătura,
.......................... 


Data ..................














Anexa nr. 8   - CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE

Din finanţările nerambursabile acordate potrivit prezentei ordonanţe se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli eligibile:

    a) cheltuielile de realizare a acţiunii/proiectului/programului cultural, precum costuri materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii, premii şi altele asemenea;

    b) cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale participanţilor/invitaţilor;

   c ) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, consultanţă de specialitate, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate;

    e) cheltuieli de masă ale participanţilor şi/sau invitaţilor; se acoperă, în limita unui procent de 10% din totalul finanţării nerambursabile acordate.


    f) diurna, acordată în condiţiile legii;


Finanţările nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activităţi generatoare de profit

















Anexa nr. 9   - CONTRACT DE FINANȚARE


Nr.  ________  din data de ____________

CAPITOLUL 1: Părţile contractante
Art. 1
Comuna Șagu, cu sediul în ……….., str. ………, nr. …….., judeţul Arad, cod fiscal ………, telefon ……., fax ……….., reprezentat de ………….., în calitate de Finanţator, numit în continuare Finanţator
şi
________________, cu sediul în localitatea ____________, str. _____________, nr. ____, b. ____, ap. ____, judeţul Arad, cod fiscal __________, telefon ___________, reprezentată de ______________ – preşedinte, în calitate de Beneficiar, numit în continuare Beneficiar.
CAPITOLUL 2: Obiectul contractului
Art. 2
(1)Obiectul contractului îl constituie alocarea sumei de ________ lei de către Finanţator în vederea realizării de către Beneficiar a proiectului „_________________”.
(2)Acordarea sumei către beneficiar se poate face şi în avans, pe bază de documente justificative.
(3)În cazul acordării avansului, acesta nu poate depăşi procentul de 30% din valoarea totală a contractului şi va fi menţionat în anexă la prezentul contract.
(4)La solicitarea fiecărei tranşe, beneficiarul se obligă să prezinte finanţatorului un raport intermediar privind stadiul implementării proiectului, din punct de vedere fizic, financiar şi al contribuţiei operatorului, precum şi documentele justificative aferente tranşei anterioare.
(5)La solicitarea ultimei tranşe de finanţare, beneficiarul se obligă să prezinte raportul de evaluare a proiectului şi documentele justificative din care să rezulte plăţile efectuate corespunzător cuantumului tranşei de finanţare, fără să depăşească suma alocată proiectului prin contract.
(6)Finanţarea, plata şi decontarea sumelor acordate se vor efectua cu respectarea prevederilor legale în vigoare.
Art. 3
Suma reprezentând finanţarea nerambursabilă va fi virată din contul Finanţatorului în contul beneficiarului nr. ______________________ deschis la Banca ______________, potrivit legii, pe baza documentelor justificative prezentate în anexa la prezentul contract.



CAPITOLUL 3: Durata contractului şi etapele de derulare a proiectului
Art. 4
Prezentul contract se încheie pentru perioada cuprinsă între data semnării acestuia şi __________.
Art. 5
Proiectul prevăzut la art. 2 alin. (1) se va realiza în ___ etape:
Etapa 1
- în perioada:  ___________ – ___________;
- acţiuni derulate: „_______________________”;
- cheltuieli din finanţarea alocată:  ________ lei.
Etapa 2
- în perioada:  ___________ – ___________;
- acţiuni derulate: „_______________________”;
- cheltuieli din finanţarea alocată:  ________ lei.
CAPITOLUL 4: Drepturile şi obligaţiile părţilor
Art. 6
Finanţatorul:
- se angajează să asigure finanţarea proiectului „___________________________"–  aria tematică __________________, din bugetul Comunei Șagu, în baza hotărârii comisiei de evaluare şi selecţie a proiectelor prin procesul - verbal nr. ________/__________, potrivit prevederilor legale în vigoare;
- are dreptul să solicite beneficiarului rapoarte privind derularea proiectului, să supravegheze şi să controleze modul de utilizare a sumei repartizate, precum şi modul de respectare a dispoziţiilor legale;
- are dreptul să modifice cuantumul finanţării alocate sau să rezilieze prezentul contract dacă beneficiarul comunică date, informaţii sau înscrisuri false ori eronate, precum şi în cazul neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzătoare a obligaţiilor contractuale asumate de către Beneficiar;
- în cazul în care beneficiarul nu respectă prevederile prezentului contract, finanţatorul are dreptul de a solicita restituirea sumelor acordate, precum şi sistarea virării sau diminuarea sumei repartizate, după caz;
- în cazul neprezentării documentaţiei necesare în vederea finalizării operaţiunilor de decontare în termen de 5 (cinci) zile lucrătoare de la data finalizării proiectului (dată menţionată la art. 4 din prezentul contract), finanţatorul sistează virarea sumei repartizată proiectului/tranşei de plată. 
Art. 7
Beneficiarul:
- se obligă să cuprindă în bugetul proiectului contribuţia proprie de minimum 10%, respectiv suma de ______ lei, reprezentând cheltuieli pentru realizarea proiectului şi să prezinte documente justificative privind utilizarea acesteia; 
 - în cazul în care beneficiarul solicită avans la data semnării contractului are obligaţia de a prezenta Comunei Șagu, o scrisoare de garanţie bancară;
- scrisoare de garanţie bancară trebuie să fie acoperitoare atât pentru recuperarea avansului acordat, cât şi pentru repararea prejudiciilor ce ar putea fi aduse prin imobilizarea fondurilor publice, în cazul neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzătoare a obligaţiilor contractuale ce derivă din acordarea avansului;
- are dreptul să primească sumele reprezentând finanţarea, în condiţiile prevăzute în prezentul contract;
- se obligă să utilizeze finanţarea numai în scopul realizării proiectului prevăzut la art. 2 alin. (1);
- se obligă să respecte etapele realizării proiectului în conformitate cu prevederile art. 5;
- are obligaţia ca atunci cand pentru îndeplinirea proiectului, acesta achiziţionează produse, servicii să respecte prevederile legale în materia achiziţiilor publice;
- se obligă să reflecte corect şi la zi, în evidenţele sale contabile, toate operaţiunile economico-financiare ale proiectului şi să le prezinte Finanţatorului ori de câte ori îi sunt solicitate, pe durata derulării contractului;
- se obligă să întocmească exact şi corect toate documentele justificative privind utilizarea finanţării;
- se obligă să facă dovada că dispune de echipamentele necesare realizării proiectului;
- se obligă să specifice pe afişe, cataloage, alte materiale de promovare, pe copertele CD-urilor, cărţilor şi altor bunuri similare, faptul că proiectul respectiv a fost realizat cu sprijinul financiar al Comunei Șagu;
- se obligă să specifice pe toată perioada derulării proiectului faptul că acesta este finanţat de către Comuna Șagu;
- se obligă să accepte controlul şi verificările Finanţatorului în legătură cu modul de utilizare a fondurilor ce constituie finanţarea primită;
- se obligă să prezinte Finanţatorului, în termen de 5 (cinci) zile lucrătoare de la data finalizării proiectului (dată menţionată la art. 4 din prezentul contract), raportul final de activitate, iar în situaţia în care proiectul se derulează în etape, rapoartele intermediare de activitate aferente fiecărei etape, conform Anexei nr. 1.10 din Documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea propunerii de proiect în vederea acordării finanţării nerambursabile;
- se obligă să întocmească bugetul de venituri şi cheltuieli al programului conform Anexei nr. 1.13 din Documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea propunerii de proiect în vederea acordării finanţării nerambursabile;
- se obligă să prezinte documentele justificative privind utilizarea finanţării cât şi pentru suma ce reprezintă contribuţia proprie, în xerocopie, ce vor fi certificate cu originalul;
- se obligă să prezinte în termen de 5 (cinci) zile lucrătoare de la data finalizării proiectului (dată menţionată la art. 4 din prezentul contract), xerocopii  ale documentelor de plată vizate de trezorerie sau bancă, certificate cu originalul; 
- în situaţia în care beneficiarul finanţării nerambursabile nu prezintă finanţatorului xerocopiile ordinelor de plată în termenul prevăzut la aliniatul precedent, beneficiarul se obligă să restituie suma prevăzută la art. 2 alin. 1 din prezentul contract;
- se obligă să respecte prevederile actului constitutiv şi ale statutului propriu.
CAPITOLUL 5: Modificarea, rezilierea, încetarea şi nulitatea contractului
Art. 8
Prezentul contract poate fi modificat numai în cazuri temeinic justificate, cu acordul ambelor părţi, consemnat în scris prin act adiţional.
Art. 9
Prezentul contract poate fi reziliat de plin drept, fără a fi necesară intervenţia instanţei de judecată, în termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificării prin care părţii în culpă i s-a adus la cunoştinţă că nu şi-a îndeplinit obligaţiile contractuale. Notificarea va putea fi comunicată în termen de 10 zile calendaristice de la data constatării neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzătoare a uneia sau a mai multor obligaţii contractuale.
Art. 10
Prezentul contract încetează să producă efecte la data rezilierii acestuia sau, după caz, la data prevăzută la art. 4.
Art. 11
(1)Curtea de Conturi are calitatea de a exercita controlul financiar asupra derulării activităţii nonprofit finanţate din fondurile publice.
(2)În cazul în care Curtea de Conturi sau alte organe de control abilitate ale statului stabilesc sume de restituit aferente finanţării nerambursabile, Beneficiarul se obligă ca în termen de 30 de zile de la data primirii notificării din partea Finanţatorului să restituie Finanţatorului sumele respective.
(3)Beneficiarul se obligă să achite şi dobânzile, penalităţile de întârziere şi orice alte sume de bani aferente sumelor de restituit, conform legislaţiei privind colectarea creanţelor bugetare, care se fac venit la bugetul de stat sau, după caz, la bugetul local, tot în termen de 30 de zile de la data primirii notificării din partea Finanţatorului.
CAPITOLUL 6: Clauze speciale
Art. 12
(1)Utilizarea finanţării în alte scopuri decât cele prevăzute în prezentul contract este interzisă şi atrage rezilierea/rezoluţiunea acestuia fără intervenţia instanţei judecătoreşti, fără punerea în întârziere şi fără vreo notificare sau somaţie prealabilă.
(2)În cazul în care Beneficiarului i s-a notificat rezilierea/rezoluţiunea prezentului contract din vina sa, se obligă ca, în termen de 30 de zile de la data primirii notificării, să restituie Finanţatorului sumele primite.
 (3)În ceea ce priveşte restituirea sumelor primite, Beneficiarul se obligă să achite şi dobânzile şi penalităţile  de întârziere, conform legislaţiei privind colectarea creanţelor bugetare, care se fac venit la bugetul de stat sau, după caz, la bugetul local, tot în termen de 30 de zile de la data primirii notificării din partea Finanţatorului.
CAPITOLUL 7: Forţa majoră
Art. 13
(1)Este exonerată de răspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzătoare a obligaţiilor ce îi revin partea care a fost împiedicată de intervenţia unui caz de forţă majoră.
(2)Este forţă majoră evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de împiedicat şi independent de voinţa părţilor, care le opreşte să-şi execute obligaţiile ce le revin potrivit prezentului contract. 
(3)Intervenţia forţei majore trebuie comunicată de partea care o invocă în termen de doua zile calendaristice de la data apariţiei acesteia.
CAPITOLUL 8: Dispoziţii finale
Art. 14
Comunicările între părţi în legătură cu executarea prezentului contract vor fi făcute numai în scris. În cazul în care Beneficiarul nu respectă prevederile prezentului contract, Finanţatorul are dreptul de a solicita restituirea sumelor acordate, precum şi sistarea virării sau diminuarea sumei repartizate, după caz.
Art. 15
Prezentul contract constituie titlu executoriu pentru satisfacerea creanţelor rezultate în urma rezilierii.
Art. 16
Clauzele prezentului contract se interpretează potrivit prevederilor Codului civil şi a legislaţiei incidente.
Art. 17
Eventualele litigii dintre părţi urmează a fi soluţionate pe cale amiabilă. În cazul nerezolvării pe cale amiabilă, litigiile urmează a fi soluţionate de instanţele competente, potrivit legii.
Art. 18
Prezentul contract a fost încheiat în trei exemplare având aceeaşi forţă juridică, din care două exemplare pentru Finanţator şi un exemplar pentru Beneficiar.
FINANŢATOR                                                                              BENEFICIAR 
COMUNA ȘAGU                                                            _____________________        
PRIMAR                                                                                      Preşedinte

CFP
………………….












Anexa nr. 10  - ADRESA DE ÎNAINTARE A RAPORTULUI FINAL SAU INTERMEDIAR

Către,
Comuna Șagu


Alăturat vă înaintam raportul narativ şi financiar privind proiectul înregistrat cu nr. _______________, având titlul _____________________________________ care a avut/are loc în __________________, în perioada _______________ în valoare de ____________________.


Data

Reprezentant legal 		Coordonator proiect

Numele şi prenumele____________			Numele şi prenumele____________
Semnătura ____________________			Semnătura ____________________



Ştampila asociației/organizaţiei       
















Anexa nr. 11  - FORMULAR PENTRU RAPORTĂRI INTERMEDIARE ŞI FINALE 


    Contract nr. ........................................................
    Data încheierii contractului ................................
    Asociaţia/Fundaţia/Organizaţia ..............................
    ● adresa ....................................................
    ● telefon/fax ...............................................
    Denumirea programului ..............................
   Data inaintarii raportului ..........................................
   Instituţia, numele, funcţia persoanei care a primit raportul ...............................

    I. Raport de activitate
    1. Descrierea pe scurt a activităţilor desfăşurate până la data întocmirii raportului:
    (Descrierea nu va depăşi o pagină şi va cuprinde datele necesare unei evaluări de ansamblu a derulării programului/proiectului şi verificării realităţii prestaţiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alţi parteneri etc.)
    2. Realizarea activităţilor propuse:
    (Au putut fi desfăşurate aceste activităţi în timpul planificat? DA/NU
    Dacă NU, propuneţi măsurile ce urmează a fi luate în continuare pentru realizarea tuturor activităţilor prevăzute în contract)
    3. Rezultate obţinute şi rezultate asteptate:
    (Rezultatele obţinute şi rezultatele aşteptate vor fi consemnate în raport cu fiecare activitate desfăşurată, în concepte măsurabile, indicatori de eficienţă. Anexaţi documente relevante, după caz.)
    4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului:
    (Explicaţi de ce fel de sprijin aveţi nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului)
    5. Alte comentarii (după caz):
………………………………………………………………………………………………………………………………










II. Raport financiar
    1. Date despre asociaţia/fundaţia/organizaţia subventionata:
    ● cont bancar nr. .............................., deschis la Banca .............................../(denumirea şi sediul)
    ● persoana cu drept de semnatura ...................................(numele şi prenumele)

    2. Date despre finantare:
    ● valoarea finantarii de la bugetul Comunei Șagu, în conformitate cu contractul încheiat: ...............................................
    ● valoarea finantarii etapei …………….la data întocmirii raportului ..........  
    3. Se anexează în copie actele justificative ale cheltuielilor efectuate: facturi, chitanţe fiscale, ordine şi dispoziţii de plata, extrasele de cont . 
    4. Situaţia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (după modelul prezentat mai jos):

	Categoria de cheltuieli
	Numărul documentului justificativ
	Unitatea care a emis documentul
	Data
	Suma
	Ce reprezintă

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL (lei)
	



     5. Bugetul de venituri şi cheltuieli al programului/proiectului (program şi realizari în conformitate cu structura prezentată în anexa nr. 2 la contract.

    Preşedintele asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei .........
(numele, prenumele şi semnatura)..........

    Coordonatorul programului/proiectului........
(numele, prenumele şi semnatura)..........

    Responsabilul financiar al asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei .......
 (numele, prenumele şi semnatura) ........

    Data .......................
    Ştampila




Anexa nr. 12  - RAPORT DESCRIPTIV INTERMEDIAR/FINAL

aferent tranşei alocate în data de…………….. 

· Acest raport trebuie completat şi semnat de către conducătorul instituţiei, coordonatorul de proiect , responsabilul financiar şi de persoana  de contact.
· Informaţia oferită mai jos trebuie să corespundă cu informaţia financiară care apare în raportul financiar.
· Vă rugăm completaţi raportul folosind un computer
· Vă rugăm extindeţi paragrafele după necesitate.
· Autoritatea Finanţatoare va respinge orice rapoarte completate greşit sau incomplete. 
· Dacă nu se specifică altfel, răspunsul la toate întrebările trebuie să acopere perioada de raportare 
· Vă rugăm nu uitaţi să ataşaţi la acest raport copii după documentele justificative.
Descriere

1.1. Numele beneficiarului contractului de finanţare: 

1.2. Numele şi funcţia Persoanei de contact: 

1.3. Adresa, telefon/fax, e-mail:

1.4. Numele partenerilor în Proiect: 

1.5. Titlul Proiectului:

1.6. Numărul contractului:

1.7. Data de început şi data de sfârşit a perioadei de raportare[footnoteRef:1]: [1:  	Întreaga perioadă de implementare a Proiectului] 


1.8. Beneficiarii finali / grupurile ţintă: 








Raport de activitate

Evaluarea implementării activităţilor Proiectului
Activitãţile proiectului
1. Descrierea activităţilor desfăşurate până la data întocmirii raportului:
(Descrierea va avea minim o pagină, vor fi prezentate datele necesare unei evaluări de ansamblu a derulării proiectului şi a verificării realităţii prestaţiilor: beneficiari, ecouri de presă, colaborarea cu alţi parteneri etc.)
2. Realizarea activităţilor propuse:
(Au putut fi desfăşurate aceste activităţi în timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneţi măsurile ce urmează a fi luate în continuare pentru realizarea tuturor activităţilor prevăzute în contract).
3. Rezultate obţinute şi rezultate aşteptate:
(Rezultatele obţinute şi rezultatele aşteptate vor fi consemnate în raport cu fiecare activitate desfăşurată, în concepte măsurabile, indicatori de eficienţă . Anexaţi documente relevante, după caz.)
Mediatizarea Proiectului
Autoritatea Finanţatoare poate dori să publice rezultatele Proiectului. Aveţi obiecţii ca acest raport să fie publicat pe website-ul Autorităţii Finanţatoare? Dacă da, vă rugăm să specificaţi obiecţiile dumneavoastră aici.
Date despre finanţare
· Valoarea totală a proiectului , conform cererii de finanţare depuse………
· Valoarea totală a contractului, conform contractului de finanţare nerambursabilă nr……………../………, respective suma de …………………
· Valoarea finanţării cumulate la data întocmirii raportului ……… lei, din care :
· contribuţie proprie a Beneficiarului, respectiv suma  ……… lei;
· sume reprezentând finanţare nerambursabilă de le bugetul local în baza contractului de finanţare nr……… din …………, respectiv suma ……….. lei, din care:
a. sume utilizate conform documentelor anexate: ............ lei
b. sume neutilizate : .......... lei
Preşedintele organizaţiei/instituţiei: 
(numele, prenumele şi semnătura)
Coordonatorul programului/proiectului: 
(numele, prenumele şi semnătura)
Responsabilul financiar al organizaţiei/instituţiei: 
(numele, prenumele şi semnătura)
Data ...................
Ştampila


Anexa nr. 13  - DECONT DE CHELTUIELI, ADRESĂ DE ÎNAINTARE

                                     A) DECONTAREA CHELTUIELILOR : Decontul cheltuielilor efectuate pentru manifestarea prevăzută în contract se va 
depune la Comuna Șagu în termen de 15 zile de la finalizarea acțiunilor aprobate prin contract.
                                      B) DOCUMENTE JUSTIFICATIVE : necesare în vederea decontării sumelor prevăzute în contractul încheiat :
1 - ADRESĂ către Comuna Șagu de solicitare a decontării sumelor prevăzute în contract – (orginal) ;
2 – Anexa 1    RAPORTARE privind derularea manifestării - (original) ;
3 – Anexa 2    BUGET DE VENITURI ŞI CHELTUIELI - (original) ;
4 – FACTURA emisă de contractant (realizatorul manifestării) – (orginal) completată cu toate datele prevăzute de formular. Coloana nr.1 a facturii să cuprindă specificaţia :
Cheltuieli privind manifestarea : conform Contract nr.  din data de                
5 – anexe la FACTURĂ :
Pentru :
I.Cheltuieli de personal :
a. premii acordate (în bani) :
- stat de plată (copie) cu toate datele prevăzute de formular, cu viza CFP în original, semnăturile autorizate
b. diurne acordate :
- invitaţie pentru participanţii cărora li se acordă diurnă;
- tabele diurnă (copie) completate cu toate datele prevăzute de formular, inclusiv viza CFP în original
c. cazări :
- invitaţie pentru participanţii cărora li se asigură cazare;
- diagrama grupului (tabel) persoane cazate cu specificarea perioadei de cazare şi categoria unităţii care asigură cazarea;
- oferte de preţ (copii);
- proces verbal de selectare oferte (copie);
- contract (copie) încheiat cu unitatea de cazare selectată, sau comandă;
- factura emisă de unitatea de cazare (copie)  cu viza CFP în original
d. transport persoane cu mijloace proprii:
- tabel nominal cu persoanele transportate (copie);
- foaie de parcurs completată cu toate datele prevăzute de formular (copie), viza CFP în original
II. Cheltuieli materiale şi prestări de servicii :        
- facturi (copii) cu viza CFP în original la care se vor anexa :
pentru:
a. materiale achiziţionate :
- 3 oferte (copii);
- proces verbal de selectare oferte (copie);
- nota de recepţie (copie)  cu viza CFP în original;
- bon de consum (copie)  cu viza CFP în original;
b. prestări de servicii :
- 3 oferte (copii);
- proces verbal de selectare oferte (copie);
- contract cu unitatea selectată sau comandă (copie);
c. transport persoane cu mijloace de transport închiriate :
- 3 oferte (copii);
- proces verbal de selectare oferte (copie);
- contract cu unitatea selectată sau comandă (copie);
- tabel cu persoanele transportate
  d. premii acordate sub formă de produse :
- tabele (original) conţinând : numele, actul de identitate, denumirea produsului acordat, semnătura primitorului (premiantului), cu viza CFP în original şi semnătura  persoanelor competente
6 – MATERIALE PUBLICITARE :
- afişe ;
- pliante ;
- invitaţii ;
- caiete program ;
- articole din presa locală, centrală referitoare la manifestare 

Veţi prezenta în copie documentele justificative privind contribuţia proprie de minim 10%

    Toate documentele în copie vor purta menţiunea „conform cu originalul”, semnătura şi ştampila.

   Semnătura conducătorului asociaţie/fundaţie/organizaţie,
   Ştampila
   Semnătura  contabilului/directorului economic al asociaţie/fundaţie/organizaţie










         Se aprobă,	                                                                                                                              

    PRIMAR



ADRESA DE ÎNAINTARE 
a decontului de cheltuieli
Nr. ________ din___________________


Către,

COMUNA ȘAGU

                                                                                                                       

Subsemnata/-ul ..................................................................., în calitate de reprezentant al ...................................................................................., posesor al C.I. seria ........ nr. .............., prin prezenta vă rog să aprobaţi decontarea sumei de ............ lei, în baza facturii nr. .........../................., reprezentând contravaloarea cheltuielilor efectuate în cadrul proiectului ....................................................., desfăşurat în perioada............................, conform contractului nr. .............../........................ încheiat cu Comuna Șagu.
Menţionez că mă oblig în termen de 5 (cinci) zile lucrătoare de la data intrării în contul nostru a sumei decontate prevăzută mai sus, să prezint la sediul Comunei Șagu, o copie a documentelor de plată a cheltuielilor efectuate în cadrul proiectului.


Nume/prenume ....................................
Data .....................................................
Ştampila 










Anexa nr. 14  - BUGET DE VENITURI ŞI CHELTUIELI


al programului/proiectului 
											           - lei
	Nr.
crt.
	Denumirea indicatorilor
	Valoare totală

	
	
	

	1.

	VENITURI - TOTAL (1.1. + 1.2.),
 din care:
	

	
	1.1. Contribuţia beneficiarului
 (asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei neguvernamentale) (a+b+c+d), constând din:
	

	
	a) contribuţie proprie
	

	
	 b) donaţii (dacă este cazul)
	

	
	 c) sponsorizări (dacă este cazul)
	

	
	 d) alte surse (se vor nominaliza):
	

	
	1.2. Finanţarea primită de la bugetul Comunei Șagu
	

	2.
	CHELTUIELI - TOTAL,
 din care:
	

	
	2.1. Fond de premiere pentru participanţi
	

	
	2.2. Onorarii cuvenite participanţilor
	

	
	2.3. Remuneraţii colaboratori
	

	
	2.4. Cheltuieli materiale şi servicii, din care:
	

	
	a) cazare, transport şi masa pentru participanţi
	

	
	b) manifestări specifice:
	

	
	c) închirieri de spaţii şi aparatura
	

	
	d) tiparituri
	

	
	2.5. Alte cheltuieli (se vor nominaliza):

	

	3. 
	TOTAL:
	



Preşedintele asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei ..........................................................................
(numele, prenumele şi semnatura)...
Coordonatorul programului/proiectului.....................................................................
(numele, prenumele şi semnatura).....
Responsabilul financiar al asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei ................................................
(numele, prenumele şi semnatura) .....
    Data .......................
    Ştampila








Anexa nr. 15  - LISTA DE PARTICIPANŢI





Proiectul cultural   _____________________
Localitatea   _________________________________________
Perioada       _________________________________________



	
Nr.
crt.

	
Nume/ prenume
	
ONG/ instituţia
	
Data naşterii
	
Seria şi numărul CI [footnoteRef:2]1 [2: 1 În situaţia în care există participanţi care nu au împlinit vârsta de 14 ani, aceştia vor trece seria şi numărul Certificatului de naştere sau CNP. ] 

	
Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


			


Semnătura responsabilului de proiect al 
asociaţie/fundaţie/organizaţie 
şi ştampila








Anexa nr. 16  - TABEL cu participanţii care au beneficiat de contravaloarea TRANSPORTULUI




Proiectul cultural  __________________________
Localitatea _______________________________________________
Perioada     _______________________________________________


	
Nr.
crt.

	
Nume/ prenume
	
Ruta

	
Seria bilet
	
Suma
	
Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Semnătura responsabilului de proiect al 
asociaţie/fundaţie/organizaţie 
Ştampila

















Anexa nr. 17  - DIAGRAMA de CAZARE




Proiectul  _________________________
Perioada  ________________________________________________
Locul de desfăşurare  ____________________________________
Unitatea prestatoare de servicii _________________________



	Nr. Crt.
	Nr. camerei
	Numele şi prenumele participantului
	Tarif/ zi 
	Nr. Zile 
	Valoare serviciu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Semnătura responsabilului de proiect al  asociaţie/fundaţie/organizaţie
şi ştampila	










[bookmark: _GoBack]




Anexa 18 – PONTAJ DE MASĂ


Proiectul    ___________________________
Perioada ___________________________________________________
Locul de desfăşurare _______________________________________
Unitatea prestatoare de servicii__________________________



	Nr.
Crt.
	Nume Prenume
	ZIUA ...
	ZIUA ...
	ZIUA ...
	ZIUA ...
	ZIUA ...
	Seria şi numărul CI
	Semnatura
participantilor

	
	
	MD
	D
	C
	MD
	D
	C
	MD
	D
	C
	MD
	D
	C
	MD
	D
	C
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina

Semnătura responsabilului de proiect al asociaţie/fundaţie/organizaţie/Instituţiei
şi ştampila

Unitatea prestatoare de servicii
Semnătură şi ştampila
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